KnizZni¢ny poriadok

Clanok I. - Veobecné ustanovenia, vymedzenie zikladnych pojmov

1.1

1.2
1.3

1.4

Galantskéd knizZnica je kultirna, informac¢na a vzdeldvacia institdcia, ktord zriadil Trnavsky
samospravny kraj.

KniZnica plni funkciu okresnej kniznice pre okres Galanta

KniZnica poskytuje knizni¢no-informacné sluzby, pésobi ako koordina¢né, vzdelavacie,
Statistické, metodické, bibliografické a informacné stredisko pre kniZnice v rdmci svojej

uzemnej posobnosti

KniZni¢ny fond a zariadenie kniZnice su majetkom Trnavského samospravneho kraja,
ktory bol kniZnici zvereny do sprdvy na plnenie vymedzeného poslania a predmetu
¢innosti. Kazdy pouZivatel’ sluzieb kniZnica je povinny ho chranit’ a neposkodzovat’.

Clanok II. - Ulohy kniZnice

2.1

2.2

23

KniZnica zabezpecuje slobodny pristup k informdcidam Sirenym na vSetkych druhoch
nosicov, napomadha uspokojovaniu kultirnych, informacnych, vedecko-vyskumnych
a vzdelavacich potrieb, podporuje celoZivotné vzdeldvanie a duchovny rozvoj

KniZnica plni svoje tulohy poskytovanim kniZni¢no-informacnych sluzieb z vlastnych
knizni¢nych fondov a spristupfiovanim externych informac¢nych zdrojov
KniZni¢ny fond tvori:

—  primarny fond: knihy, periodika (noviny a ¢asopisy), zvukové dokumenty, zvukové
knihy pre nevidiacich a slabozrakych, kompaktné disky, CD ROM, dokumenty na
pocitacovych médidch, mapy, regiondlne dokumenty, edi¢né materidly vydané
kniZnicou

—  sekundarny fond: katal6gy, kartotéky, bibliografie.

Clanok III. - Sluzby kniZnice

3.1

3.2

Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zdvazkovym pravnym vztahom.
KniZnica poskytuje sluzby v silade s Ustavou SR a Manifestom UNESCO o verejnych
kniZniciach. Dodrziava princip rovnosti poskytovania knizni¢nych sluzieb vSetkym
zdujemcom bez ohladu na pohlavie, vek, rasu, ndrodnost, ndbozenstvo, politickd
orientdciu, jazyk alebo spoloCenské postavenie

Zékladné kniZni¢no-informacné sluzby

— Zdkladné kniZnicno-informacné sluZby su: prezenéné aabsencné vypoZicky

kniZzni¢nych dokumentov a ustne faktografické a bibliografické informacie

— KniZni¢ny dokument je jednotka kniZzni¢ného fondu bez ohl'adu na jej obsah alebo formu

nosica informécie. Nosicom informécie je hmotny substrat, ktory slizi na zaznamenanie
a prenos informdacii
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Specidlne knizniéno-informacné sluzby si :
Pisomné bibliografické informdcie a reSerSe
Medziknizni¢na vypozicnd sluzba

Medzinarodnd medziknizni¢na vypozicna sluzba
Pristup k vonkaj$im informa¢nym zdrojom (internet)
Rezervécia dokumentu

Reprografické sluzby

R

MozZnost’ pisania vlastnych textov

0
~

Pravo vyuzivat’ kniZni¢né sluzby ma:
a) registrovany pouzivatel’, ktory je drZitelom platného Citatel'ského preukazu vydaného

na zédklade vyplnenia prihlasky za Citatel'a, po preukdzani sa preukazom totoZnosti
a zaplateni ¢lenského poplatku

b) jednodenny pouZivatel’ na zdklade jednorazového manipulaéného poplatku
Citatel'sky preukaz sa vyddva na jeden rok a jeho platnost’ treba kazdy rok obnovovat’

3.5 Podpisanim prihlasky za Citatela sa pouZivatel zavidzuje dodrziavat® knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok kniZnice

3.6 Obcania bez ohladu na to, ¢i sud registrovanymi pouZivatemi kniZnice sa mozZu
zuCastiovat’ podujati pre verejnost organizovanych kniZnicou, resp. inymi
spoluorganizitormi v priestoroch kniZnice len na pozvanie

Clanok IV. — Pouzivatelia sluzieb kniZnice. Zakladné prava a povinnosti pouZzivatelov.
Clenstvo v kniZnici.

4.1 PouZivatelom sluZieb kniZnice sa moZe stat’:
A) Fyzickd osoba — individudlny pouZivatel

a. Dieta vo veku 3 — 15 rokov so suhlasom zdkonného zdstupcu (svoj sthlas
s Clenstvom a prebratie pravnej zodpovednosti potvrdi zdkonny zdstupca podpisom
na prihlaske za Citatel'a)

b. Kazdy obcan SR nad 15 rokov. Svoju totoZnost pri registracii musi preukdzat
pravoplatnym dokladom (ob¢iansky preukaz), invalidni déchodcovia pri uplatnovani
zl'avneného zapisného predloZia prisluSny doklad

c. Obcan iného Statu — preukaz Citatel'a sa vystavuje po predlozeni cestovného pasu
alebo identifikacnej karty cudzinca s oprdvnenim vyuZivat’ dokumenty kniZnice iba
prezen¢ne. Vynimku moZe povolit’ riaditel’ kniZnice, alebo opravneny zastupca

B) Prdvnickd osoba (institiicia, organizdcia a pod.) — kolektivny pouzivatel: Prihlasku
podpisuje Statutdrny zdstupca a opatri ju peciatkou organizicie. Preukaz kolektivneho
¢lena mozno pouzivat iba po predlozeni dokladu totoZnosti konkrétneho pracovnika,
ktory je povereny uskutociovat’ styk s kniznicou. Takto evidovand pravnicka osoba je
nositelom pouZzivatel'skych prav a povinnosti



4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Citatel'sky preukaz vystaveny Galantskou kniZnicou je platny na vietkych pracoviskich
a pobockéch kniznice

Citatel'sky preukaz je neprenosny, drzite preukazu je zodpovedny za jeho pripadné
zneuzitie. Pracovnik kniznice ma pravo vyZziadat si od pouZivatel'a doklad na overenie
totoZnosti. Ma pravo zadrzat’ Citatel'sky preukaz, ktory bol zneuzity inou osobou. KnizZnica
garantuje zachovanie ochrany osobnych tdajov neposkytovanim a nespristupiiovanim
osobnych informécii d’alsim osobdm, okrem zdkonom vymedzenych orginov. TieZz
likvidaciou osobnych tidajov vymazanim z databdzy pouZivatelov po uplynuti platnosti
Citatel'ského preukazu a jeho neprediZeni, ako aj po vysporiadani pripadnych zavizkov
pouzivatel'a voci kniZnici

Drzitel' citatel'ského preukazu je povinny ihned’ nahldsit’ jeho stratu kniznici. Za
vystavenie duplikdtu preukazu sa plati poplatok stanoveny v aktudlnom cenniku
poplatkov. Taktiez je drzitel Citatel'ského preukazu povinny ohldsit’ kniZnici najneskor do
15 dni zmenu priezviska alebo bydliska. Kazdd zmena musi byt doloZena prislusSnym
dokladom. Ak kniZnica musi zmenené tidaje zistovat’ sama, ndklady s tym spojené hradi
pouzivatel (telefén, poStovné a pod.)

Povinnosti pouzivatel'ov sluzieb knizZnice
Pouzivatel’ kniZnice je povinny:

a. Obozndmit sa adodrziavat ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku,
internych smernic, a riadit’ sa pokynmi pracovnikov kniZnice

b. Podriadit’ sa kontrolnym opatreniam, potrebnym na ochranu majetku kniznice

c. Vo vsetkych priestoroch kniZnice zachovdvat’ ticho, poriadok a Cistotu, spravat’ sa
disciplinovane, nepoSkodzovat’ knizni¢ny fond, inventér ani technické vybavenie

d. Dodrziavat’ zékaz:

- FajCenia

- VnaSania bicyklov

- Vstupu na kolieskovych korculiach

- Vodenia zvierat

- Konzumovania potravin a alkoholu v priestoroch kniznice

- Zakaz pouZzivania mobilnych telefénov
Ak pouZzivatel’ tieto ustanovenia porusi, moZe byt docasne alebo trvalo zbaveny prava
vyuzivat’ sluzby kniZnice
Pouzivatelovi postihnutému ndkazlivou chorobou a pouZivatel'ovi v byte ktorého sa
ndkazliva choroba vyskytuje, sa dokumenty nepoZziciavaju
KniZnica neposkytuje sluzby osobdm, ktoré zretelne javia znadmky pozitia omamnych

latok

Pravo navStevovat kniZnicu a pouZzivat jej sluzby moZno odopriet pouzivatelovi aj
z hygienickych dovodov



4.10 Clenstvo v kniZnici zanik4:
a) Odhldsenim pouZivatela
b) Neobnovenim ¢lenstva
¢) ZruSenim Clenstva pre porusenie knizni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku
d) Smrtou

4.11 Pouzivatel’ a navstevnik kniznice sa mdZe pohybovat’ v priestoroch pristupnych verejnosti.
Nie je opravneny vstupovat’ do skladov, sluZobnych a prevadzkovych priestorov kniZnice

4.12 Pouzivatel méd pravo poddvat ustne alebo pisomné pripomienky a podnety k praci
kniZnice. M6ze ich konzultovat’ s obsluznym persondlom, vedicim oddeleni a Statutarnym
zastupcom kniZnice. Staznosti méze podavat’ v zmysle Zdkona NR SR €. 152/1998 Z.z.



Vypozi¢ny poriadok

Clanok V. —vymedzenie obsahu vypoZi¢ného poriadku

Vypozi¢ny poriadok v silade s Obcianskym zdkonnikom upravuje vztahy medzi kniZnicou
a pouzivatel'om sluzieb kniZnice. Stanovuje podmienky a sposob vypoZzi¢iavania jednotlivych
druhov dokumentov, tiez vypoZzi¢ni dobu, poplatky za sluzby a sankcie za nedodrzanie

vypozicného poriadku.

Clanok VI. - Zasady vypoZi¢iavania kniZni¢nych jednotiek

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Vypozic¢iavanim knizni¢énych dokumentov, ktoré si oznacené vlastnictvom kniZnice, resp.
dokumentov inych organizdcii, ktoré st docasne deponované a spristupiiované Galantskou
kniZnicou, vznikd medzi kniZnicou a pouZivatelom zmluvny vztah podla ustanoveni
Obcianskeho zdkonnika: § 659 anasl. — zmluva o vypozicke, § 663 anasl. — ndjomna
zmluva, § 421 a nasl. — zodpovednost’ za Skodu, § 544 a nasl. — zmluvna pokuta, § 546, §
547 o ruceni

O spristupnovani dokumentov rozhoduje kniZnica v stilade so svojim poslanim, tlohami
a poziadavkami ochrany kniZni¢ného fondu

Det'om do 15 rokov je mozné zapoZiCiavat® literatiiru prevazne z iseku pre deti a mladez.
V pripade, Ze knihovnik posudi, Ze pre dieta do 15 rokov Ziadand literatdra nie je vhodn4,
je moZné pozicat’ Ziadand literattiru len s pisomnym stihlasom zdkonného zastupcu

KniZni¢né dokumenty sa poZziciavaju:
a) Prezencne — pocas vypoZzi¢ného Casu v priestoroch kniZnice
b) Absen¢ne — mimo priestorov kniznice

Pouzivatel’ si mdze absencne vypozicat’ vSetky druhy knizni¢nych jednotiek s vynimkou
kniZzni¢nych jednotiek Studovne, priru¢nej kniZnice Studovne a oddelenia bibliografie
a informacii (priru¢ka regiondlnej literattry), zvukovych dokumentov, audiovizudlnych
dokumentov, CD ROM-ov, aktudlnych periodik a zbierok zdkonov. Vynimky povoluje
vedici oddelenia knizni¢no-informacnych sluzieb. StarSie ¢isla novin a ¢asopisov z Citarne
kniZnice je mozZné vypoZicat’ aj absen¢ne na dobu 1 tyzdna

VyuZivanie povinnych vytlackov je v zdsade mozZné prezenénym Stidiom v priestoroch
Studovne kniznice. Vypozic¢anie kniZnych titulov povinnych vytlackov absen¢ne mimo
priestorov kniznice je moZné len na zabezpecenie vedecko-vyskumnej a odbornej ¢innosti.
Vypozi¢na doba tychto publikicii je 1 tyzden

KniZnica md pravo regulovat pocet naraz vypozicanych kniZni¢nych dokumentov.
Pouzivatel' si mdze po preukdzani sa platnym Citatel'skym preukazov vypozZicat' naraz
najviac 15 knizni¢nych dokumentov pre dospelych a 15 knizni€nych dokumentov pre deti
amladez. Ak dhrnnd hodnota vypozi¢anych kniznicnych dokumentov je znacne vysokd,
mdZe pracovnik kniZnice poZadovat’ preukdzanie dokladu totoZnosti



6.7

6.8

PouZzivatel’ osobne zodpovedd za vypoZzi¢ané kniZzni¢né dokumenty a nesmie ich vypoZicat
d’als§im osobam. Je povinny ich vritit vtakom stave, vakom ich prevzal. Pri
vypoziciavani si vSetky dokumenty prezrie, poskodenie ihned’ nahldsi. Ak to neurobi,
nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené zavady

Prevzatie vypozicky pouZivatel’ potvrdzuje svojim podpisom na vypoZi¢nom listku

Clanok VII - VypoZi¢na doba kniZni¢nych dokumentov

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

1.7

Vypozi¢né doba pre jednotlivé knizni¢né dokumenty je 50 dni, pre dokumenty z prirucne;j
kniZnice 7 dni, ak tento poriadok neuvddza inak. Tato vypozZi¢nd lehota sa vztahuje na
kazdd knihu zvlast. V pripade, Ze md kniZnica publikdciu len v 1 exempldri, resp.
obmedzeny pocet vytlackov, mdze veduca prislusného pracoviska skratit’ vypoZi¢nd
lehotu podl'a uvdzenia, o com upovedomi pouZzivatel'a

Vypoziéni lehotu mozno prediZit, ak o to poZziada Gitatel’ pred uplynutim tejto lehoty, a to
osobne alebo elektronicky. VypoZi¢ni lehotu moZno prediZit maximdlne 2 krét alen
v tom pripade, ak publikiciu neziada iny pouzivatel

Ak pouzivatel nedodrzi stanovend vypoZiéni dobu, tuctuje mu kniZnica podla
Obcianskeho zakonnika § 544 poplatky za nedodrzanie vypoZi¢nej doby (pozri aktudlny
cennik)

Ak pouzivatel nevrati vypoZi¢ané dokumenty ani po poslednej upomienke (pokus
o zmier), alebo neuhradi vzniknutd Skodu, bude ich kniZnica vyméhat sidnou cestou,
u deti a mladeZe do 18 rokov tento pravny vztah prechddza na zdkonnych zastupcov

Knizni¢né dokumenty, ktoré sui vypozicané, mdze kniZnica na poZziadanie rezervovat
jednotlivym ziadatelom podla poradia, v akom o rezerviaciu poziadali. KniZnica
upovedomi Ziadatela o vrateni rezervovaného kniZni¢ného dokumentu pisomne,
telefonicky alebo elektronicky. Ziadatel' je povinny si ho vyzdvihnit do 5 dni od
odoslania oznamu. Ak tak neurobi, kniZnicny dokument kniZnica vypoZi¢ia d’alSiemu
pouzivatelovi

Ak sa pozadovany dokument nenachddza vo fonde, kniZnica moZe sprostredkovat’ jeho
poziCanie medzikniZnicnou vypozicnou sluzbou (MVS) zinej kniznice v SR
a medzindrodnou medzikniZni¢nou vypoZi¢nou sluzbou (MMVS). Ziadatel pri jej
objedndvani uvedie potrebné udaje o ziadanom titule (najmenej tri) a zaplati stanoveny
poplatok na udhradu nevyhnutnych ndkladov kniZnice spojenych s touto sluzbou (pozri
aktualny cennik)

Pouzivatel' je povinny hldsit’ kniZnici poSkodenie alebo stratu kniZni¢ného dokumentu.
Podla prisluSnych ustanoveni Obcianskeho zdkonnika moZe kniZnica Ziadat' od
pouzivatela, aby Skodu nahradil tymto sposobom:

a) Identickym titulom

b) Finan¢nou ndhradou podla aktudlneho cennika, pripadne nov§im vydanim toho istého
titulu podl'a dohovoru s komisiou menovanou riaditel'om kniZnice



7.8

Do vyrieSenia sposobu ndhrady a uhradenia vSetkych poplatkov mé kniZnica pravo
pozastavit’ pouzivatel'ovi poskytovanie absenénych vypoZiciek

Clanok VIIL. - Poplatky za kniZni¢no-informaé&né sluzby

8.1
8.2

Zékladné knizni¢no-informacné sluzby poskytuje kniZnica bezplatne

Specidlne kniZzni¢no-informa¢né sluzby kniZnica poskytuje za dhradu (pozri aktudlny
cennik)

Clanok IX. — Zasady poskytovania sluZieb v itarni a $tudovni

9.1

9.2
9.3

94

Vyuzivat sluzby S$tudovne a cCitdrne moZe iba pouZivatel s platnym Citatel'skym
preukazom, resp. jednodenny pouZivatel

V Studovni sa knizni¢ny fond spristupfiuje prezencne

V ¢itarni novin a Casopisov md pouzivatel’ pravo vyuZzivat’ vsetky tituly prostrednictvom
prezenénych vypoziciek

Pouzivatel’ Citarne alebo Studovne si poZi€iava prezencne najviac dva tituly knih alebo dva

exemplare periodik naraz (v pripade vysSieho poctu navstevnikov citdrne, len jeden
dennik)

Clanok X. — Pravidla vyuZivania sluZieb internetu

10.1
10.2

10.3

10.4

Vyuzivat’ sluzby internetu nie je podmienené ¢lenstvom v kniZnici

Pouzivatelom internetu nie je dovolené zasahovat do operacného systému pocitaca.
Vyuzivat' mézu len adresare na disku pocitaca, ktoré si pre tento ucel uréené

Na internete sa nesmu prezerat’ stranky s pornografickym, rasistickym alebo nésilie
propagujicim obsahom
Pri zvySenom zdujme o internet je maximdlna doba pripojenia pre 1 pouzivatela
obmedzend na 60 minut

Clanok XI. -Zavere¢né ustanovenia

11.1

11.2
11.3

Vynimky z KniZni¢ného a vypoZicného poriadku Galantskej kniZnice povoluje riaditel
kniZnice
Rusi sa KniZzni¢ny a vypozi¢ny poriadok Galantskej kniznice zo dia 30.04.2004

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida icinnost’ diiom 01.01.2011

V Galante 30.12.2010

Mgr. Stefan Poldk
Riaditel’ Galantskej kniZnice



