Kniznicny poriadok
Clanok I. — VSeobecné ustanovenia, vymedzenie zakladnych pojmov

1.1 Galantska kniznica je kultdrna, informacna a vzdelavacia instittcia, ktoru zriadil
Trnavsky samospravny kraj.

1.2. Kniznica plIni funkciu okresnej kniznice pre okres Galanta

1.3 Kniznica poskytuje knizni¢no-informacné sluzby, posobi ako koordinacné,
vzdelavacie, Statistické, metodické, bibliografické a informacné stredisko pre kniznice
v ramci svojej Uzemnej posobnosti

1.4 Kniznicny fond a zariadenie kniznice si majetkom Trnavského samospravneho
kraja, ktory bol kniznici zvereny do spravy na plnenie vymedzeného poslania
a predmetu cinnosti. Kazdy pouZivatel' sluzieb kniznice je povinny ho chranit
a neposkodzovat'.

€lanok II. — Ulohy kniZznice

2.1 Kniznica zabezpecuje slobodny pristup k informaciam Sirenym na vsSetkych
druhoch nosi¢ov, napomaha uspokojovaniu kultarnych, informacnych, vedecko-
vyskumnych a vzdelavacich potrieb, podporuje celozivotné vzdelavanie a duchovny
rozvoj.

2.2 Kniznica pIni svoje ulohy poskytovanim knizni¢no-informacnych sluzieb
z vlastnych knizni¢nych fondov a spristupfiovanim vonkajsich informacnych zdrojov.

2.3 Knizni¢ny fond tvori:

primarny fond: knihy, periodikd (noviny a Casopisy), zvukové dokumenty, zvukové
knihy pre nevidiacich a slabozrakych, kompaktné disky, CD ROM, dokumenty na
pocitatovych médiach, mapy, regionalne dokumenty, edicné materialy vydané
kniznicou

sekundarny fond: kataldgy, kartotéky, bibliografie.

€lanok III. — Sluzby kniznice

3.1 Poskytovanie kniZnicno-informacnych sluZieb je zavdzkovym pravnym vztahom.
Kniznica poskytuje sluzby v sulade s Ustavou SR a Manifestom UNESCO o verejnych
knizniciach. DodrZiava princip rovnosti poskytovania knizni¢nych sluZieb vSetkym
zaujemcom bez ohl'adu na pohlavie, vek, rasu, narodnost, nabozenstvo, politickd
orientaciu, jazyk alebo spolocenské postavenie.

3.2 Zakladné knizni¢no-informacné sluzby



zakladné knizni¢no-informacné sluzby sU: prezenéné a absencné vypozicky
knizni¢nych dokumentov a Ustne faktografické a bibliografické informacie.

Knizni¢ny dokument je jednotka knizniéného fondu bez ohladu na jej obsah alebo
formu nosi¢a informacie. NosiCom informacie je hmotny substrat, ktory slizi na
zaznamenanie a prenos informacie.

3.3 Specialne knizniéno-informacné sluzby

Specidlne knizni¢no-informaéné sluzby su:

Pisomné bibliografické informacie a reSerse
Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba

Medzinarodna medziknizni¢na vypozi¢na sluzba
Pristup k vonkajsim informacnym zdrojom (internet)
Rezervacia dokumentu

Reprografické sluzby

Moznost’ pisania vlastnych textov

3.4. Pravo pouzivat’ knizni¢né sluzby ma:

a/ registrovany pouzivatel, ktory je drzitelom platného Citatel'ského preukazu
vydaného na zaklade vyplnenia prihlasky za Citatela, po preukdzani sa preukazom
totoznosti a zaplateni ¢lenského poplatku

b/ jednodenny pouzivatel’ na zaklade jednorazového manipulacného poplatku

Citatel'sky preukaz sa vydava na jeden kalendarny rok a jeho platnost’ treba kazdy
rok obnovovat'.

3.5 Podpisanim prihlasky za Citatela sa pouzivatel' zavazuje dodrziavat’ knizni¢ny
a vypozicny poriadok kniznice

3.6 Obcania bez ohl'adu na to, ¢i su registrovanymi pouzivatemi kniznice sa mo6zu
zUcastnovat’ podujati organizovanych kniznicou pre verejnost, resp. inymi spolu
organizatormi v priestoroch kniznice len na pozvanie.

Clanok 1IV. - Pouzivatelia sluZieb kniZnice. Zakladné prava a povinnosti
pouzivatel'ov. Clenstvo v kniZznici.

4.1 Pouzivatel'om sluzieb kniznice sa mdze stat’:
A/ fyzickd osoba — individualny pouzivatel
a/ dieta vo veku 3-18 rokov so suhlasom zakonného zastupcu (svoj suhlas

s Clenstvom a preberanie pravnej zodpovednosti potvrdi zakonny zastupca podpisom
na prihlaske za Citatel'a)



b/ kazdy obfan SR nad 15 rokov. Svoju totoznost’ pri registracii musi preukazat
pravoplatnymi dokladmi (obcianskym preukazom, vojenskou knizkou), invalidni
dbchodcovia pri uplatiiovani zl'avneného zapisného predlozia prislusny doklad.

c) obcan iného Statu — preukaz Citatel'a sa vystavuje po predloZeni cestovného pasu
alebo identifikacnej karty cudzinca s opravnenim vyuzivat' dokumenty kniznice iba
prezencne. Vynimku moze povolit’ riaditel’ kniznice, alebo opravneny zastupca.

B/ pravnickd osoba (institlicia, organizacia a pod.) — kolektivny pouzivatel: prihlasku
podpisuje Statutarny zastupca a opatri ju peciatkou organizacie. Preukaz kolektivneho
¢lena mozno pouzivat’ iba po predlozeni dokladu totoznosti konkrétneho pracovnika,
ktory je povereny uskutocfiovat’ styk s kniznicou. Takto evidovana pravnicka osoba je
nositel'om pouzivatel'skych prav a povinnosti.

4.2 Citatel'sky preukaz vystaveny v kniznici je platny v pobockach Galantskej
kniznice.

4.3.Citatel'sky preukaz je neprenosny, drzitel preukazu je zodpovedny za jeho
pripadné zneuzitie. Pracovnik kniznice ma pravo vyZziadat' si od pouzivatel'a doklad na
overenie totoznosti. Ma pravo zadrzat’ Citatel'sky preukaz, ktory bol zneuzity inou
osobou. Kniznica garantuje zachovanie ochrany osobnych Udajov neposkytovanim
a nespristupniiovanim osobnych informacii d'alsim osobam okrem zdkonom o ochrane
osobnych Udajov vymedzenych organov. Tiez likvidaciu osobnych Udajov vymazanim
z databazy pouzivatelov po uplynuti platnosti Citatelského preukazu a jeho
nepredizeni, ako aj po vysporiadani pripadnych zavazkov pouzivatela voci kniznici.

4.4 Drzitel Citatel'ského preukazu je povinny ihned’ nahlasit’ jeho stratu kniznici. Za
vystavenie duplikatu preukazu sa plati poplatok (pozri aktualny cenni). Taktiez je
drzitel' Citatel'ského preukazu povinny ohlasit’ kniznici, najneskor do 15 dni, zmenu
priezviska alebo bydliska. Kazda zmena sa musi dolozit' osobnym dokladom. Ak
kniznica musi zmenené Udaje zistovat’ sama, naklady s tym spojené hradi pouzivatel
(telefén, postovné a pod.)a

4.5. Povinnosti pouzivatel'ov sluzieb kniznice
Pouzivatel’ sluzieb kniznice je povinny:

a) oboznamit' sa a dodrziavat' ustanovenia Kniznicného a vypozi¢ného poriadku,
internych smernic, ako aj pokyny pracovnikov kniznice
b) podriadit’ sa kontrolnym opatreniam, potrebnym na ochranu majetku kniznice
c) vo vsetkych priestoroch kniznice zachovavat' ticho, poriadok a Cistotu, spravat’ sa
disciplinovanie, neposkodzovat’ knizni¢ny fond, inventar ani technické zariadenie
d) dodrziavat' zakaz
fajcenia,
vnasania bicyklov,
vstupu na kolieskovych korculiach,
vodenia zvierat,
konzumovania potravin a alkoholu v priestoroch kniznice



4.6. Ak pouzivatel tieto ustanovenia porusi, méze byt docCasne alebo trvalo zbaveny
prava pouzivat’ sluzby kniznice.

4.7. Pouzivatel'ovi postihnutému nakazlivou chorobou a pouzivatel'ovi, v byte ktorého
sa nakazliva choroba vyskytuje, sa dokumenty nepoziciavaju.

4.8. Kniznica neposkytne sluzby osobam, ktoré zretelne javia znamky pozitia
omamnych latok.

4.9. Pravo navstevovat’ kniznicu a pouzivat’ jej sluzby mozno odopriet’ pouzivatel'ovi
aj z hygienickych dévodov.

4.10. Clenstvo v kniznici zanika:

a) odhlasenim pouzivatela

b) neobnovenim clenstva

c) zrusenim Clenstva pre porusenie kniznicného a vypozi¢ného poriadku
d) smrtou

4.11. Pouzivatel’ a navstevnik kniznice sa moze pohybovat’ v priestoroch pristupnych
verejnosti. Nie je opravneny vstupovat' do skladov, sluzobnych a prevadzkovych
priestorov kniznice.

4.12. Pouzivatel ma pravo podavat’ uUstne alebo pisomné pripomienky, podnety
k praci kniznice. M6ze ich konzultovat’' s obsluznym personalom, veducimi oddeleni
a Statutarnym zastupcom kniznice. Staznosti méze podavat’ v zmysle Zakona NR SR
¢. 152/1998 Z.z.

Vypozicny poriadok
Clanok V. —vymedzenie obsahu vypozi¢ného poriadku

Vypozi¢ny poriadok v stlade s Obcianskym zakonnikom upravuje vztahy medzi
kniznicou a pouzivatelom sluzieb kniznice. Stanovuje podmienky a spdsob
vypozi€iavania jednotlivych druhov dokumentov, tiez vypozicni dobu, poplatky za
sluzby a sankcie za nedodrzanie vypozicného poriadku.

Clanok VI. — Zasady vypoziciavania knizni¢nych jednotiek

6.1. VypoziCiavanim knizni¢nych dokumentov, ktoré si oznacené vlastnictvom
kniznice, resp. dokumentov inych organizacii, ktoré su docCasne deponované
a spristuprfiované GK, vznika medzi kniznicou a pouzivatelom zmluvny vztah podla
ustanoveni Obcianskeho zakonnika: § 659 a nasl. — zmluva o vypozicke, § 544 a nasl.
— zmluvna pokuta, § 546, § 547 o ruceni.



6.2. O spristupfiovani dokumentov rozhoduje kniznica v sulade so svojim poslanim,
Ulohami a poziadavkami ochrany knizni¢ného fondu.

Detom do 15 rokov je mozné zapoziCat' literatiru prevazne z Useku pre deti
a mladez. V pripade, Ze knihovnik posudi, Ze pre dieta do 15 rokov Ziadana literatira
nie je vhodnd, je mozné pozicat' Ziadanu literatdru s pisomnym sihlasom rodica.

6.3. Vyuzivat’ sluzby multimedialnej studovne detmi do 15 rokov umozni kniznica na
zaklade pisomného suhlasu rodi¢a, ktory tym prebera na seba zodpovednost' za
pripadné poskodenie jej vybavenia.

6.4. Knizni¢né dokumenty sa poziciavaju:
a) prezencne — pocas vypozicného Casu v priestoroch kniznice
b) absencne — mimo priestorov kniznice

6.5. Pouzivatel si mbze absencne vypozicat' vsetky druhy knizni¢nych jednotiek
s vynimkou knizniénych jednotiek Studovne, priruénych kniznic, zvukovych
dokumentov, audiovizualnych dokumentov, CD ROM-ov a aktudlnych periodik,
zbierky zakonov kniznice. Vynimky povoluje veduci oddelenia knizni¢no-informacnych
sluzieb. StarSie Cisla novin a Casopisov z Citarne centralnej kniznice je mozné
vypozicat’ aj absencne na dobu 1 tyzdna.

6.6. Vyuzivanie povinnych vytlatkov je v zdsade mozné prezenénym Stidiom
v priestoroch Studovne kniznice. VypozZi¢anie kniznych titulov povinnych vytlackov
absencne mimo priestorov kniznice je mozné na zabezpecenie vedecko-vyskumnej
a odbornej ¢innosti. Vypozicna doba tychto publikacii je 1 tyzden.

6.7. KniZznica ma pravo regulovat’ pocet naraz vypozi¢anych knizni¢nych dokumentov.
Pouzivatel si moze po preukazani sa platnym Citatel'skym preukazom vypoZi¢at' naraz
najviac 10 knizni¢nych dokumentov pre dospelych a 7 pre deti a mladez. Ak Uhrnna
hodnota vypozi¢anych kniznicnych dokumentov je znacne vysoka, moéze pracovnik
kniznice pozadovat’ preukazanie dokladu totoznosti.

6.8. PouZivatel' osobne zodpoveda za vypozi¢ané kniznicné dokumenty a nesmie ich
vypozicat' d'alSim osobam. Je povinny ich vratit' v takom stave, v akom ich prevzal.
Pri vypoziCiavani si vSetky dokumenty prezrie, poSkodenie ihned nahlasi. Ak to
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené zavady.

6.9. Prevzatie vypozicky pouzivatel’ potvrdzuje svojim podpisom v evidencnom liste.
€lanok VII. — Vypozi¢na doba knizniénych dokumentov

7.1. Vypozi¢na doba pre jednotlivé kniznicné dokumenty je v zasade jeden mesiac ak
tento poriadok neuvadza inak. Tato vypozi¢na lehota sa vzt'ahuje na kazdu knihu
zvlast. V pripade, Ze ma kniznica publikaciu len v 1 exemplari, resp. obmedzeny
pocet vytlackov, m6ze veduca prislusného pracoviska skratit’ vypozicnu lehotu podla
uvazenia, o com upovedomi pouzivatela.



7.2. VypoZi¢nl lehotu mozno prediZit, ak o to poZiada Citatel’ pred uplynutim tejto
lehoty, a to len osobne. Vypozi¢nu lehotu mozno predizit’ maximalne 2x a len v tom
pripade, ak publikaciu neziada iny pouzivatel'.

7.3. Ak pouzivatel' nedodrzi stanovenu vypoZzicni dobu, Uc¢tuje mu kniznica podla
Obcianskeho zakonnika § 544 poplatky za jej nedodrzanie (pozri aktualny cenni).

7.4. Ak pouzivatel nevrati vypozicané kniznicné dokumenty ani po poslednej
upomienke (pokus o zmier), alebo neuhradi vzniknutd Skodu, bude ich kniznica
vymahat’ sidnou cestou, u deti a mladeze do 18 rokov tento pravny vztah prechadza
na ich zakonnych zastupcov.

7.5. Kniznicné dokumenty, ktoré su vypoziCané, moOze kniznica na poziadanie
rezervovat’ jednotlivym Ziadatelom podla poradia, v akom o rezervaciu poziadali.
Kniznica rezervuje ziadanu literatdru. Kniznica upovedomi pouZzivatela o vrateni
rezervovaneho kniznicného dokumentu pisomne, telefonicky alebo elektronicky.
Ziadatel je povinny si ho vyzdvihnat’ do 5 dni od odoslania oznamu. Ak tak neurobi,
knizni¢ny dokument kniZnica vypozitia d'alSiemu pouzivatel'ovi.

7.6. Ak sa pozadovany dokument nenachadza vo fonde, kniznica moze
sprostredkovat’ jeho poZiCanie midzikniznicnou vypozicnou sluzbou (MVS) z inej
kniznice v SR a medzinarodnou medziknizni¢nou vypoZzi¢nou sluzbou. Ziadatel' pri jej
objednavani uvedie potrebné Udaje (najmenej tri) o dokumente a zaplati stanoveny
poplatok na Uhradu nevyhnutnych nakladov spojenych s touto sluzbou (pozri
aktualny cennik).

7.7. Pouzivatel je povinny hlasit’ kniznici poskodenie alebo stratu knizni¢ného
dokumentu. Podla prislusnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika mdéZze kniznica
Ziadat’ od pouzivatela, aby Skodu nahradil tymto spésobom:
1. identickym titulom
2. finan¢nou nahradou podla aktualneho cennika, pripadne novsim vydanim toho
istého titulu podla dohovoru s komisiou menovanou riaditelom kniznice.

7.8. Do vyrieSenia sposobu nahrady a uhradenia vsetkych poplatkov ma kniznica
pravo pozastavit' pouzivatel'ovi poskytovanie absencnych vypoziciek.

Clanok VIII. — Poplatky za knizniéno-informacné sluzby
8.1. Zakladné kniznicno-informacné sluzby poskytuje kniznica bezplatne.

8.2. Specidlne knizni¢no-informa¢né sluzby kniznica poskytuje za Uhradu (pozri
aktualny cennik).

Clanok IX. — Zasady poskytovania sluzieb v &itarni a studovni

9.1.Vyuzivat' sluzby Studovne a Citdrne méze iba pouzivatel’ s platnym Citatel'skym
preukazom, resp. jednodenny pouzivatel'.



9.2. V Studovni sa knizni¢ny fond spristupriuje prezencne.

9.3. V Citarni novin a Casopisov ma pouzivatel moznost’ vyuzivat' vsetky tituly
prostrednictvom prezencnych vypofZiciek.

9.4. Pouzivatel' Citarne alebo Studovne si poziCiava prezencne najviac dva tituly knih
alebo dva exemplare periodik naraz (v pripade velkého poctu navstevnikov citarne
len jeden dennik).

9.5. V kniznici nie je mozné spustat’ vlastné diskety a CD ROM-y, nakolko by mohli
sposobit’ Skody v operacnom systéme pocitaca.

9.6. CD ROM-y z fondu kniZnice je mozné vypozicat' si absencne mimo kniznicu na
zéklade Ziadanky na obdobie 1 tyzdia.

Clanok X. — Zasady poskytovania sluZieb v multimedialnej studovni

10.1. Vyuzivat' sluzby multimedidlnej Studovne moze len registrovany pouzivatel
s platnym Citatel'skym preukazom.

10.2. Dokumenty multimedialnej Studovne su spristupfiované len prezencne.
Absencne sa pozitiavaju len audiokazety pre zrakovo postihnutych pouzivatel'ov.

10.3. Pri zvySenom zaujme o vyuzivanie CD ROM-ov sa doba vypozicky obmedzuje
na 1 hodinu.

10.4. Pouzivatel' si moZe pozi¢at' naraz 1 CD ROM alebo 2 CD.

10.5. Pouzivatelom CD ROM-ov nie je dovolené zasahovat’' do operacného systému
pocitaca, VT.

10.6. Pouzivatel je zodpovedny za Skody, ktoré spbsobi na technickom vybaveni
Studovne.

10.7. Nie je dovolené pisat’ texty s rasistickym alebo nasilie propagujicim obsahom.
Clanok XI. — Pravidla vyuzivania sluzieb internetu

11.1. Vyuzivat' sluzby internetu nie je podmienené clenstvom v kniznici.

11.2. Pouzivatelom internetu nie je dovolené zasahovat' do operacného systému
pocitaca. Vyuzivat mozu len adresare na disku pocitaca, ktoré si pre tento ucel

urcéené.

11.3. Na internete sa nesmu prezerat’ stranky s pornografickym, rasistickym alebo
nasilie propagujicim obsahom.



11.7. Pri zvySenom zaujme o internet je maximalna doba pripojenia pre 1
pouzivatela obmedzena na 60 min(t.

Clanok XII. —Zavereéné ustanovenia

12.1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Galantskej kniznice povoluje
riaditel’ kniznice.

12.2. Rusi sa Knizni¢ny a vypozicny poriadok Galantskej kniznice zo dia 02.01.2001.

12.3. Tento Knizni¢ny a vypozicny poriadok nadobuda Gcinnost’ diom 01.05.2004.

V Galante 30.04.2004

Mgr. Stefan Polak
Riaditel’ Galantskej kniznice



