SMERNICA
riaditel'a Galantskej kniznice na vykonanie zakona NR SR ¢. 263/1999 Z. z.
0 verejnom obstaravani, v zneni zakona NR SR ¢. 557/2001 Z. z. a zakona
NR SR ¢. 530/2002 Z. z. v zneni neskorsich zmien a dopinkov.

] Cl. I
Uvodné ustanovenie

1. Ucelom smernice je stanovit’ postup Galantskej kniznice (d'alej len kniznice),
pri vykonavani zakona o verejnom obstaravani, metddy a postupy verejného
obstaravania, ktoré sa pouzivaju pri uzatvarani verejnych zmliv na dodanie
tovaru, zhotovenia prac alebo poskytovanie sluZieb.

2. Pri verejnom obstaravani sa uplatiuje princip priehladnosti, rovnakého
zaobchadzania a nediskriminacie uchadzacov a zaujemcov, hospodarskej
sutaze pri dodrzani zasad hospodarnosti pri vynakladani financnych
prostriedkov.

3. Obstaravanie predstavuje cely proces ziskania predmetu obstaravania od
tretich stran. Predmetom obstaravania su tovary, prace a sluzby.

4. Vymedzenie pojmov:

a) Obstaravatelom je Galantska kniznica, Mierové nam. ¢. 4, 920 00
Galanta.

b) Uchadzacom je podnikatel — dodavatel, ktory predlozi ponuku.

c) Zaujemca je podnikatel' — dodavatel, ktory ma zaujem o Ucast’ v uzsej
sut'azi alebo v rokovacom konani so zverejnenim predlozenych dokladov
preukazujucich splnenie podmienok Gcasti.

d) Zmluva, na uzatvorenie ktorej sa vztahuje povinnost pouzivat’ metddy
a postupy verejného obstaravania, je tka, kde ide o dodanie tovaru,
vykonanie prac a poskytnutie sluZieb.

¢l. 1L
Metddy verejného obstaravania

1. Metddami verejného obstaravania su:
a) verejna sutaz,
b) uZSia sutaz,
c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) rokovacie konanie bez zverejnenia,
e) sutaz navrhov.



Metddami verejného obstaravania sa na kniznicu vzt'ahuju v pripade ak:

a) pri podprahovej metdde s vysSou cenou sucet rovnakych cien rovnakych
druhov alebo sluzieb bez dane z pridanej hodnoty ( dalej len DPH ) je
nad 250 000,- Sk, ale najviac 500 000,- Sk v priebehu kalendarneho roka
alebo trvania zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok, aprac s predpokladanou cenou bez DPH nad
500 000,- Sk, ale najviac 1 000 000,- Sk pocas trvania zmluvy (dalej len
~podprahova metdda verejného obstaravania s vysSou cenou"),

b) pri podprahovej metdde s nizSou cenou sucet predpokladanych cien
rovnakych druhov tovarov alebo sluzieb bez DPH je najviac 250 000,- Sk
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, a prac, ktorych
Uhrnna cena bez DPH pocas trvania zmluvy je najviac 500 000,- Sk
(d'alej len ,podprahova metdda verejného obstaravania s nizSou cenou").

Na uzatvaranie zmluvy pri podprahovej metdde s nizSou cenou sa pouZije
zjednoduseny postup verejného obstaravania rokovacim konanim bez
zverejnenia, ato vzhladom na zadsady hospodarnosti pri vynakladani
finanCnych prostriedkov, vcitane obstaravacej rézie v zmysle ust. § 1 ods. 2
prv citovaného zakona.

Kniznica uskutoCni vyber uchadzaca v zmysle ust. § 56f ods. 1 a § 56e ods. 2
zakona na zaklade informacii o predmete obstaravania ziskanych prieskumom
trhu.

O prieskume trhu vedie kniznica ,,Zaznam o prieskume trhu" (priloha ¢. 1).

Pri podprahovej metdde s nizSou cenou kniznica stanovuje limity financné
a vecné limity, pri ktorych nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu.

Uzatvaranie hromadnych zmldv s uchadzacom (vratane objednavok) na
viacero predmetov obstardvania sa nepovazuje za spajanie predmetu
obstaravania za predpokladu, Zze predmety obstaravania su v dokumentoch
uvedené a Specifikované jednotlivo. To isté sa vztahuje aj na vystavenie
faktur.

Pri uzatvarani zmliv sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem zmluv, pri
ktorych to vyzaduje vSeobecne zavazny pravny predpis.



9. Vysledok verejného obstaravania pri podprahovej metdde s nizSou cenou
kniZnica nezverejfiuje vo vestniku.

10. Dokumentdcia o verejnom obstaravani bude ulozena pri prislusnych Gc¢tovnych
dokladoch a archivovana v zmysle zakona 4 roky.

Cl. 111
Zaverecné ustanovenie

1. Spravnost’ a UspesSnost’ verejného obstardvania sa posudzuje najma podla

dosiahnutého vysledku pri dodrzani postupov urcenych zakonom a touto
smernicou.

2. Kontrolu zjednoduseného postupu verejného obstaravania vykona usek
ekonomicko — technickej ¢innosti kniznice.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost’ diiom 01. 05. 2004

Magr. Stefan Polsk
riad. Galantskej kniznice



