PRIHLASENIE DO SYSTEMU

ID pouzivatela - je 10 miestne Cislo kombinované s pismenami (Ciarovy kéd), ktorym je Cislo
vasho Citatel'ského preukazu. Toto Cislo je potrebné zadat’ bez hviezdiciek.

Priklad:
Ciarovy kdd *0000A11223*
ID pouzivatela 0000A11223

Heslo — heslo pouZivatel'ského konta Citatel ziska spolu s novym Citatel'skym preukazom. Pokial
Citatel'sky preukaz uz vlastnite a heslo Vam nebolo oznamené, mozete si ho vyziadat”

- Osobne, vo vypozicnom oddeleni
- Poziadat’ o jeho vydanie e-mailom na adrese: bedecova@galantskakniznica.sk

Po prihlaseni ma citatel’ pristup k viastnému kontu a nasledujucim informdcidm:
Zhrnutie"

- Vyziadané exemplare — knihe, ktori mate vypozi¢an(, sa neda predizit vypoZicna lehota,
z dévodu Ze ju ziada iny Citatel

- Pocet vypozicanych exemplarov

- Dokumenty po uplynuti vypozZi¢nej lehoty

- Rezervované exemplare

- Neuhradené poplatky

Ve

Upiné"
- Ciarovy kdd (teda ¢islo preukazu Citatela)
- Typ Citatela (bezny Citatel', dieta do 15 rokov, Student, dochodca a pod.)
- Adresa
- E-mailova adresa
- Koniec platnosti Citatel'ského preukazu
- Posledna aktivita Citatel'a
- Domovska kniznica

Z tychto Udajov je dolezité skontrolovat’ si najma Udaje o adrese a e-mailovl adresu. Pokial
uvedené Udaje nie su aktualne, treba pri najblizSej navsteve kniznice poziadat' o ich aktualizaciu.

JUcet"
- Podrobné informacie o neuhradenych poplatkoch — teda dévod nauctovania poplatku na

konto Citatela (prekrocenie vypozi¢nej lehoty, oneskorené prediZenie vypozi¢nej lehoty,
neuhradeny registracny poplatok a pod.)

Aktivita"

- Vypozi¢ané dokumenty (teda knihy, ktoré si Citatel’ vypoZical a zatial’ nevratil)

- Prekrocena vypozi¢na lehota

- Ziadané (dokumenty, ktoré ma Citatel’ vypoZi¢ané a existuje na ne rezervacia iného Citatel'a)
- Nevybavené




VYHLIADAVANIE V KATALOGOCH V SYSTEME VIRTUA

Systém umoznuje viacero sposobov vyhl'adavania:

Prezerat’ cez indexy

1. Z menu vyberiete ponuku: hl'adat’ podl'a
- autora,
- nazvu,
- predmetu,
- vydavatel'stva,
- signatury,
- nazvu casopisu...

2. Napiste vyhl'adavaci termin (Co hl'adate)

3. Zoznam vyhl'adanych zéznamov:

Po zadani HUADAT ziskate zoznam terminov. Termin, ktory najblizsie zodpovedd vasmu
vyhladavanému terminu sa objavi navrchu zoznamu vyhladanych terminov. Kazdému terminu
predchadza dislo, ktoré hovori, kol'ko zaznamov v databaze zodpoveda danému terminu.

Kliknutim na vyhl'adavany termin sa Vam zobrazia vSetky bibliografické zaznamy, sUvisiace s tymto
terminom.

Znamienko + (plus) na doplnenie k &islu v stipci oznacuje termin autority a vyjadruje, Ze .pozri
tieZ — s tymto terminom je spojeny odkaz".

Znamienko - (minus) namiesto &isla v stipci oznacuje neautoritativny termin a vyjadruje, Ze
.pozri, s terminom je spojeny odkaz".

Vyhladavanie pomocou kliicovych slov

1. MOzZete zadat' viac klucovych slov (slov, ktoré chcete vyhladat) do jednotlivych policok
a prirad'te k nim kategoriu — autor, nazov, predmet, pripadne ISBN u knih, ISSN u serialov.

Typy kl'GCovych slov:
a) alfanumerické: napr. 1900s
b) Cisla: napr. 1984

c) slova skratené hviezdi¢kou (* ): napriklad farm* nam vyhlada slova farma, farmy, farmarstvo
alebo akékol'vek iné slovo zacinajuce na koren slova farm.

d) slova obsahujlice otaznik (?), kde tento znak predstavuje jeden znak: Napriklad colo?r (far?a),
nam vyhlada slova color (farba) a colour

e) zadanie viac slov jednej kategdrie: napriklad ,,ob¢ianska vojna"
V zozname slov je medzi terminmi operator AND, ak neudate Ziadny iny operator.

V zozname slov nie je stanovené poradie, vyhladané slova nemusia byt v zaznamoch podla
uvedeného poradia.



f) spajanie slov logickymi operatormi. Zoznamy slov m6zu obsahovat’ logické boolovské operatory
& (AND), + (OR), or - (NOT).

Priklad: ,macky & plemena — Siamska macka"
Jednotlivé terminy zadajte do jednotlivych poli¢ok a spojte pomocou operatorov z menu:
& ( AND) (ak chcete, aby vo vyhl'adanych zaznamoch boli vSetky terminy)
+ (OR) (ak sa ma vo vyhl'adanych zaznamoch nachadzat’ aspon jeden termin)

- (NOT) NIE (zadate termin, ktory sa nema vo vyhl'adanych zaznamoch nachadzat)

Multidatabazove vyhladdvanie

je podobné ako vyhladavanie podla kl'UCovych slov, ale navySe mdZete zadat' vyhl'adavanie
v niektorych externych databazach z uvedeného zoznamu:

Slovenska kniznica (teda vSetky slovenské kniznice, ktoré kooperuju v systéme VIRTUA)
Kniznica Univerzity Komenského

Statna vedeckd kniznica v Banskej Bystrici

Kongresova kniznica USA (Library of Congress)

Vysledkom je zoznam databaz, ktoré sa prehladavali a pocet zaznamov, ktoré zodpovedali vasmu
zadaniu vyhl'advania. Kliknutim na ZOBRAZIT VYSLEDKY sa objavi zoznam vyhladanych
zdznamov. Zokna Uplny zadznam moZete pristupovat’ k Upinym zéznamom, holdingom,
exemplarom a MARC zaznamom.

Zobrazenie vysledkov hl'adania a prezeranie zaznamov

Vysledky vyhl'adavania sa objavia vo forme zoznamu kratkych zaznamov so zakladnymi Gdajmi
o dokumente, taktiez sa objavi logo, ktoré oznacuje, o aky typ dokumentu sa jedna:

ﬁ Vsetky dokumenty E:j Elektronické zdroje
QKnihy <=Mapy
%Seriély J' Hudba

Suborny katalog periodik @Vizuélny material

“Q*’Clénky (?Zmieéany'/ material



Kliknutim v lavej casti zaznamu moZete zobrazit: uplny zaznam, informacie
o exemplaroch, holdingoch, pripadne zaznam v tvare MARC.
Uplny zaznam: - Upina bibliograficka informacia o dokumente:

e autor,

e nazov,

e signatura,

e predmetové hesla, atd.

Holding: - znamena vlastnictvo dokumentu - vyhl'adavany dokument sa nachadza v danej kniznici

Exemplar: zobrazuje pocet exemplarov zodpovedajucich bibliografickému zaznamu, ktoré sa
nachadzaju v kniznici a ich ulozenie

*Poznamka: V systéme si mozete objednavat’ na vypoZicanie len dokumenty, ktoré maju informacie
o exemplaroch.

MARC zaznam: Zobrazi zaznam v spracovatel'skom formate MARC 21.

Pred/Zenie vypoZicnej lehoty
Vypoziént lehotu vypozicanych dokumentov si Citatel’ mdze predizit’ kliknutim na :

yaktivita"
»Vypozi¢ané exemplare"

Vypozi¢nd lehota sa predizi zakliknutim okienka akcie pri predizovanom exemplari.

Objednavanie dokumentu (Ziadanka o rezervaciu)

REZERVOVANIE KNiH PROSTREDNICTVOM KATALOGU NIE JE MOZNE !
Ziadané tituly moéZe na poziadanie rezervovat len pracovnik kniZnice.
Rezervacie zadané cCitatel'om prostrednictvom systému nebudi( akceptované.

Pouzivanie kosika

Kosik nema funkciu objednavania knih, ale je urceny pre ulozenie vyhl'adanych

zaznamov! (resersovanie)

Vyhl'adany zaznam alebo zaznamy si mézete uloZit’ do koSika. Obsah koSika potom mozete zaslat’
elektronickou postou, uloZit’ do svojho pocitaca, pripadne vytladit’ vo viacerych formatoch — kratky,
plny zaznam, pripadne zaznam v tvare MARC.

Kosik je aktivny pocCas vasej prace, po ukonceni vasej prace sa jeho obsah zmaze. Obsah koSika
moOzete pocas svojej prace zmazat’ aj sami.



Odhlasenie zo systému

Po skonceni prace sa prosim odhlaste kliknutim na tlacidlo odhlasit’ v poli ,Informacie
o pouzivatel'ovi".

Filter vyhladavania

Kliknutim na filter vyhladavania mozete zadat' uzSie kritéria pre vaSe vyhladavanie, typ
dokumentu, jazyk dokumentu, datum vydania publikacie, pripadne datum, ktory je doblezity pre
hl'adany dokument a zadanim sa budu filtre aktivovat’ a budu pouzité pri vaSom vyhl'adavani.

Historia vyhladavania

V lavej spodnej Casti obrazovky sa pocas vasej prace zapisuje historia jednotlivych terminov
vyhl'adavania. Kliknutim na niektory termin sa znova zopakuje dané vyhladavania.

Expertné vyhladavanie

Pouziva na vyhladavanie personal kniznice.

Vyhladdvanie v SLOVENSKEJ KNIZNICI

Kliknutim na tlacidlo Slovenska kniznica sa dostanete na hlavnu stranku Slovenskej kniznice, kde
mozete vyhl'adavat’ v kataldgu vsetkych kniznic, zicastnenych v projekte.

Vyhl'adavat mozete aj v katalégoch jednotlivych kniznic, kliknutim na logo jednotlivej kniznice
na pravej Casti hlavnej obrazovky Slovenskej kniznice.

V pripade akychkol'vek nejasnosti sa obrat'te na pracovnikov kniznice, ktori vam ochotne poradia.

Vypracovala: Bc. Ivana Galusova



