KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
GALANTSKEJ KNIZNICE

V zmysle § 16 ods. 10 zakona ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a o zmene a doplneni zdkona ¢.
206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene
zakona Slovenskej narodnej rady ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch vzneni neskorsich
predpisov v zneni zakona €. 38/2014 Z. z. (dalej len ,zdkon o kniZniciach®) a v sulade so
Zriadovacou listinou Galantskej kniznice ¢. 1354 vydanej 1. aprila 2002 Trnavskym
samospravnym krajom vydavam tento Knizni¢ény a vypozicny poriadok (dalej len ,KaVP“)
Galantskej kniznice.

CAST I.
KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1

VsSeobecné ustanovenia

1) KniZnica je kulturna, informacna a vzdeldvacia institucia, ktora dopl'ﬁa, odborne eviduje,
spracovava, uchovava, ochranuje, vyuziva a spristupriuje svoj knizni¢ny fond, poskytuje
knizni¢no-informacné sluzby, napomdha uspokojovat kulturne, informacné, vedecko-
vyskumné a vzdeldvacie potreby pouzivatelov a podporuje ich celoZivotné vzdelavanie,
informacnu gramotnost, tvorivy osobny rozvoj a jazykovu rozmanitost.

2) Galantskd kniznica (dalej len ,kniZznica®) je univerzdlnou verejnou kniznicou, ktord je
kultdrnou, vzdeldvacou inStitiuciou zameranou na poskytovanie knizni¢nych,
bibliografickych a informacnych sluzieb jednotlivcom a organizaciam.

3) Zriadovatelom kniZnice je Trnavsky samosprdvny kraj (dalej len ,,samospravny kraj“).

4) Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy su majetkom samosprdvneho kraja, ktory bol
kniZnici zvereny do spravy na plnenie vymedzeného predmetu poslania. Kazdy pouZivatel
sluZieb kniZnice je povinny tento majetok chranit a nesmie ho poskodzovat.

5) Kniznica plni funkciu regiondlnej kniznice s posobnostou v Gzemnom obvode okresu
Galanta a verejnej mestskej kniznice pre mesto Galanta. Koordinuje, metodicky a
poradensky usmernuje obecné a mestské kniznice v okrese Galanta.
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Clanok 2

Ulohy kniZnice

KniZnica zabezpecuje slobodny pristup k informdcidm Sirenych na vsetkych druhoch

nosicov, napomaha uspokojovaniu kulturnych, informaénych, vedecko-vyskumnych

a vzdeldvacich potrieb pouzivatelov, podporuje ich celoZivotné vzdelavanie a duchovny

rozvoj.

KniZznica pIni svoje ulohy poskytovanim knizni¢no-informacnych sluzieb z vlastnych

zdrojov a spristupfiovanim vonkajsich informacnych zdrojov.

Kniznicny dokument je samostatne odborne evidovand, spracovand, uchovdvanj,

ochranovand a spristupnovand jednotka kniznicného fondu bez ohfadu na jeho obsah a

formu. Kniznicnym dokumentom je aj samostatny digitdlny dokument, ktorym je

elektronicka kniha alebo elektronickd periodickd publikacia, ktory zdigitalizovala kniznica
alebo tento dokument ziskala v digitdlnej forme prostrednictvom trvalého pristupového
prava.

Knizni¢ny fond je subor vsetkych knizni¢nych dokumentov, ucelovo vybranych, sustavne

dopliiovanych, uchovavanych, ochrafiovanych a spristuprfiovanych pouZivatelovi.

Knizni¢ny fond tvori:

a) primarny fond: knihy, periodikd, zvukové dokumenty, zvukové knihy pre nevidiacich
a slabozrakych, hudobniny, mapy a elektronické dokumenty, edi¢né materidly vydané
kniZnicou

b) sekunddrny fond: online kataldg, pomocné katalégy, databazy, bibliografie.

Clanok 3
Pdsobnost Knizniéného poriadku

Kniznicny poriadok kniZznice, ktorého sucastou je aj Vypozicny poriadok, upravuje
vzajomné vztahy kniZnice a jej pouzivatelov.

Kniznicny poriadok kniZznice sa vztahuje na pracoviska kniznice, ktoré poskytuju
sluzby pouzivatelom. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tychto pracoviskach:

e Hlavna budova na Mierovom namesti €. 4, Galanta
e Pobocka Zakladna $kola SNP Galanta (pre Ziakov a ucitelov Z5)

Clanok 4
Sluzby kniznice

KniZnica poskytuje sluiby vsulade s Ustavou SR a Manifestom UNESCO o verejnych
kniZniciach. Dodrziava princip rovnosti poskytovania knizni¢nych sluzieb vSetkym
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zaujemcom bez ohladu na pohlavie, vek, rasu, narodnost, naboZenstvo, politicku

orientdciu, jazyk alebo spolocenské postavenie.

KniZzni¢no-informacné sluzby su vykony odbornych cCinnosti zaloZené na vyuZivani

kniZzni¢nych fondov a elektronickej zbierky s cielom uspokojovat informacné potreby,

poZiadavky azaujmy pouzivatelov. KniZni¢éno-informacné sluzby sa poskytuju

v priestoroch kniznice alebo prostrednictvom internetu.

KniZznica je povinna poskytovat knizni¢no-informacné sluzby vsulade so svojim

zameranim a Specializaciou a v ramci svojej pdsobnosti zabezpecit vSetkym pouzivatelom

rovnaky pristup ku knizniéno-informacnym sluzbam.

Pravo vyuZzivat knizni¢né sluzby ma:

a) registrovany pouzivatel, ktory je drziteflom platného citatel'ského preukazu, vydaného
na zaklade vyplnenia prihlasky za pouZivatela, po preukazani sa platnym dokladom
totoZnosti a zaplateni ¢lenského poplatku. Citatelsky preukaz sa vyddva na 365 dni a
po uplynuti tejto doby je potrebné obnovenie ¢lenstva,

b) jednodnovy pouzivatel na zaklade poplatku za jednorazovy vstup.

Knizni¢no-informacné sluzby su:

a) vypozicky knizniénych dokumentov v kniznici, vypozi¢ky kniznicnych dokumentov
mimo priestorov kniZnice a pristup ku knizni¢cnému kataldgu,

b) zdkladné elektronické sluzby, najma pristup k elektronickému katalégu kniznice,
webovému sidlu kniznice, prezeranie volnych internetovych zdrojov v kniZnici
a spristupnenie elektronickej zbierky v kniznici,

c) poskytovanie ustnych bibliografickych informacii, ustnych faktografickych informacii
a ustnych referencnych informdcii,

d) poskytovanie pisomnych bibliografickych informacii, faktografickych informacii
a referenénych informdcii, poskytovanie objednanych pisomnych reSersnych sluZieb,
poskytovanie reprografickych sluzieb zkniZzniéného fondu vzmysle autorského
zdkona (§ 48 zdkona NR SR ¢. 185/2015 Z.z. Autorsky zdkon v zneni neskorsich
predpisov),

e) Specidlne elektronické sluzby poskytované kniznicou, najma vo forme pristupu k
elektronickej zbierke mimo kniZnice, zabezpeclenie elektronického dodavania
dokumentov, elektronickych referencnych sluzieb, elektronickych resersnych sluzieb,
poskytovanie inStruktdzi pouZivatefom k elektronickym sluzbdm a zabezpecenie
pristupu na internet,

f) medziknizni¢na vypoZi¢na sluzba a medzindrodna medziknizni¢nda vypozi¢na sluzba,

g) vydavanie publikacii,

h) organizovanie kulturnych podujati, vychovno-vzdelavacich podujati a kurzov.

Iné sluzby kniznice:

a) rezervacia dokumentu,

b) kniZni¢no-informacné sluzby nevidiacim, slabozrakym a inak zdravotne postihnutym
pouzivatelom,

c) vratenie knizni¢nych dokumentov prostrednictvom biblioboxu.
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VypoZic¢iavanie kniznicnych dokumentov je zdvazkovym pravnym vztahom vzmysle
Obcianskeho zakonnika (§ 488 zakona NR SR ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni
neskorsich predpisov).

Navstevnici kniZznice bez ohladu na to, ¢i su registrovanymi pouzivatelmi kniznice, sa
moéZzu zucastfovat podujati organizovanych kniZznicou pre verejnost, resp. inymi
organizatormi v priestoroch kniznice, priCom su povinni respektovat pravidla kniznice.

V kniZnici nie je dovolené vykonavat verejné zbierky, ankety, predajtovaru a sluZieb,
umiestriovat reklamy, natacat videonahravky a zhotovovat fotografie bez povolenia
riaditelky.

Clanok 5

Pouzivatelia kniZznice

Pouzivatelom sluZieb kniZnice sa mozZe stat:

a) fyzickd osoba - individudlny pouzivatel (kazdy obcan Slovenskej republiky alebo
prislusnik iného Statu, ak ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v
Slovenskej republike)

b) pravnickd osoba - inStitucionalny pouZivatel, zastupeny konkrétnou kontaktnou
osobou.

PouZivatel je prijemcom knizni¢no-informaénych sluzieb. Aktivny pouzZivatel je

registrovany pouzivatel, ktory si poZiCiava kniznicné dokumenty alebo vyuZziva knizni¢no-

informacné sluzby.

Zaujemca sa stane pouzivatelom kniZnice zaregistrovanim v databaze pouZivatelov a

vydanim Ccitatelského preukazu. Podpisanim prihlasky sa pouZivatel zavazuje, Ze bude

plnit ustanovenia tohto Knizni¢ného a vypoZicného poriadku. Pouzivatelom do 16 rokov
sa vystavi Citatelsky preukaz po predloZeni podpisanej prihlasky rodi¢mi, resp. zdkonnym
zastupcom.

Podpisanim prihlasky pouZivatel potvrdzuje spravnost svojich osobnych udajov a

vyhlasuje, Ze pozna Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok a zavazuje sa dodrZiavat vsetky jeho

ustanovenia.

Podpisanim prihlasky pouZivatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov za

Ucelom poskytovania knizni¢éno-informacnych sluzieb. KniZnica sa zavazuje dodrZiavat

zdkon NR SR ¢.18/2018 o ochrane osobnych uUdajov vzneni neskorSich predpisov a

Nariadenie Eurépskeho parlamentu arady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane

fyzickych osbb pri spractvani osobnych tudajov a o volnom pohybe takychto udajov.

Clenstvo v kniZnici zanika:

a) odhlasenim pouzivatela,

b) neobnovenim ¢lenstva pouZivatelfom,

c) Umrtim pouzivatela,

d) zruSenim clenstva za opakované porusenie tohto Knizniéného a vypoZicného
poriadku.
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Clanok 6

Citatel'sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihlasky a zaplateni registra¢ného poplatku

pre:

a) pouzivatela vo veku do 16 rokov so stihlasom zdkonného zastupcu (svoj suhlas

s Clenstvom a prevzatie zdvazkopravnej zodpovednosti potvrdi zdkonny zastupca
podpisom na prihlaske pouzivatela).
Zakonny zastupca je zodpovedny za pouzivatela do veku 16 rokov. Podpisom
prihlasky suhlasi so vSetkymi ustanoveniami Kniznicného a vypoZicného poriadku
a prebera aj financné pohladavky za svoje dieta. V mimoriadnych pripadoch (pri
podujatiach kniZnice) zodpovednost mdze prevziat kniznica na zaklade pisomného
suhlasu zdkonného zastupcu. V pripade organizovanych podujati na pode kniznice
nesie zodpovednost sprevadzajlica osoba (pedagogicky pracovnik ai.),

b) kazdého obcana Slovenskej republiky nad 15 rokov. Svoju totoZnost pri registracii
musi preukazat platnym obcianskym preukazom, nemozno ho nahradit nijakym inym
dokladom ani fotokdpiou dokladu. Pri uplatfiovani zlavneného ¢Elenského poplatku
predloZi obcan prislusny doklad,

c) prislusnika iného statu, ktory nema trvaly pobyt v Slovenskej republike — Citatelsky
preukaz sa vystavuje po predloZeni cestovného pasu alebo identifika¢nej karty (u
cudzincov s dlhodobym pobytom) s opravnenim vyuzivat dokumenty kniznice len
prezencne. Po predloZeni dokladu o prechodnom bydlisku na izemi SR mu mo6zu byt
poskytnuté aj absencné vypoZzi¢né sluzby,

d) prdvnickud osobu.

Registracia pouZivatela je podmienena poskytnutim osobnych uddajov pouZivatela.

Rozsah osobnych Udajov, ktoré je kniZnica opravnena spractvat na ucel poskytovania

kniZzni¢no-informacénych sluzieb upravuje § 18 zdkona NR SR ¢. 126/2015 Z. z.

o knizniciach. V pripade neposkytnutia potrebnych osobnych Udajov nemoézZe kniznica

vykonat registraciu pouZivatela.

Citatelsky preukaz je doklad, ktory opraviiuje pouzivatela kvstupu do kniZnice

k vyuZivaniu jej sluZzieb. Vydava sa na dobu jedného roka plyniceho od datumu

prihlasenia. Platnost preukazu je potrebné po uplynuti uvedenej doby obnovit.

Za registraciu a vystavenie Citatelského preukazu plati pouZivatel poplatok uvedeny

v cenniku Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

PouZivatel sa moZe zaregistrovat iba osobne, nad 15 rokov v Oddeleni beletrie a nducne;j

literatlry a deti do 15 rokov v Oddeleni literatury pre deti a mladez, kde bude vystaveny

preukaz. Preukaz ho opréavnuje vyuZivat sluzby v centralnej budove ana pobocke v

dislokovanom pracovisku.

Citatelsky preukaz je neprenosny. V pripade zdvainého dévodu méze kniznica povolit

poZicanie dokumentov na zaklade pisomného splnomocnenia pouZivatela s uvedenim
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mena, adresy, Cisla dokladu totoZnosti a podpisu drzitela Citatelského preukazu a
splnomocnenej osoby, a to aj v pripade, ak ide o rodinného prislusnika.

Drzitel preukazu je zodpovedny za jeho pripadné zneuZitie. KniZznica ma pravo vyZiadat si
od pouzivatela kniZnice doklad totoZnosti na overenie totoZnosti. M4 taktiez pravo
zadrzat Citatelsky preukaz, ktory bol evidentne zneuzity inou osobou.

Drzitel preukazu je povinny ihned ohlasit kniZnici pripadnu stratu Citatelského preukazu.
Za vystavenie duplikatu preukazu sa plati poplatok podla cennika, ktory je prilohou tohto
KniZzniéného a vypoZi¢ného poriadku.

PouZivatel kniznice je povinny do 15 dni oznamit kniZnici zmenu mena, bydliska, vydanie
nového dokladu totoznosti. Kazdi zmenu musi doloZit dokladom totoZnosti.

Clanok 7

Prava a povinnosti pouzivatela kniznice

PouZivatel ma pravo vyuZivat vsetky sluzby kniznice.

PouZivatel a navstevnik kniZnice sa moze pohybovat v priestoroch pristupnych verejnosti,

nie je opravneny vstupovat do skladov, sluzobnych a prevadzkovych priestorov kniznice.

Pouzivatel sluzieb kniZnice je povinny:

a) oboznamit sa a dodrziavat ustanovenia KniZzni¢ného a vypozicného poriadku i pokyny
zamestnancov kniznice,

b) podriadit sa kontrolnym opatreniam potrebnym na ochranu majetku kniznice,

c) vo vsetkych priestoroch kniznice zachovavat ticho, poriadok a Cistotu, spravat sa
disciplinovane, neposkodzovat knizni¢ny fond, inventar ani technické zariadenie,

d) dodrziavat zdkaz faj¢enia, hlasného telefonovania, vnasania bicyklov, vstupovania na
kolieskovych korculiach, vodenia zvierat, konzumovania potravin, alkoholu,
omamnych a psychotropnych Iatok v priestoroch kniznice,

e) dodrziavat zakladné hygienické normy,

f) nevstupovat do priestoru kniznice pod vplyvom omamnych a psychotropnych latok,

g) privstupe do kniznice si odkladat tasky a kabaty na urcené miesta.

Ak pouzivatel tieto povinnosti porusi, méze byt docasne alebo trvalo zbaveny prava

vyuzivat sluzby kniZnice.

PouZivatelovi postihnutému nakazlivou chorobou a pouzivatelovi, v byte ktorého sa

nakazliva choroba vyskytuje, kniznica dokumenty nepoziciava.

KniZnica neposkytne sluzby osobdm, ktoré zretelne javia zndmky potzitia alkoholu,

omamnych a psychotropnych latok.

Pravo navstevovat kniZznicu a pouZivat jej sluzby moZno odopriet pouzivatelovi aj z

hygienickych dévodov, napr. pre mimoriadne znecisteny odev a zdpach, ktoré takymto

sp6sobom obmedzuju ostatnych pouzivatelov.
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Clanok 8

Ochrana osobnych udajov

Spracovanie osobnych ddajov je realizované vsulade s platnymi legislativnymi
dokumentmi SR a EU — zdkonom NR SR ¢.18/2018 o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov a Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679 z 27.
aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani osobnych tUdajov a o volnom pohybe
takychto udajov.
Legislativnym ramcom pre spracovanie osobnych uUdajov pouZivatelov kniZnice je
zakon NR SR ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach, ktory v § 18 Prava kniznice urcuje rozsah
spracovania osobnych udajov.
Povinné Udaje pre registrovanie pouZivatela su: meno a priezvisko, titul, trvalé bydlisko,
prechodné bydlisko, datum a miesto narodenia, Cislo dokladu totoZnosti. Nepovinné
Udaje su: email, telefonne Cislo, Udaje pre poskytnutie zlavy pri registracii (senior nad 60
rokov, déchodca nad 70 rokov, drzitel preukazu TZP, TZP/S).
Povinné udaje zakonného zastupcu su: meno a priezvisko, trvalé bydlisko. Nepovinné
Udaje zakonného zastupcu su: email, telefénne Cislo.
Po skonceni ¢lenstva, vyrovnani zavazkov voci kniznici a po splneni zdkonom daného
Ucelu Statistického vykazovania su osobné Udaje v databaze zlikvidované najneskor do 24
mesiacov od skoncenia €lenstva alebo i skor na zédklade pisomnej Ziadosti pouzivatela.
Likvidacia sa uskutocnuje:
a) skartovanim prihlasky a inych fyzickych dokumentov,
b) anonymizaciou osobnych Udajov v pocitacovej databaze,
c) anonymizované udaje su dalej pouzivané len pre Statistické ucely bez vazby na
konkrétneho pouzivatela.
PouZivatel ma pravo poZiadat o vypis svojich osobnych udajov, ktoré kniZnica
spracovava. V pripade pochybnosti o spracovani a uchovavani svojich osobnych udajov
mbZe poziadat o vysvetlenie, resp. ndpravu zisteného stavu (opravou, doplnenim,
obmedzenim spracovania alebo likvidaciou osobnych udajov), a to osobne alebo pisomne
na adresu kniznice. V pripade nulovych podlZznosti voci kniznici a na zdklade pisomného
poZiadania kniZnica zlikviduje osobné Udaje pouzivatela ihned po schvaleni Ziadosti.
Po¢as  vybranych  kultirnych  avzdelavacich  podujati  kniZznica  zhotovuje
fotodokumentaciu a videodokumentaciu na dokumentacné a archivne Ucely a za Gcelom
pozitivnej propagacie kniznice. Pokial si Ucastnik podujatia nepraje byt zaznamenany
vtejto dokumentacii, oznami tuto skutoCnost kniznici pred zadiatkom podujatia.
Komplexnd informdcia o ochrane osobnych ldajov je zverejnena na webovej stranke
prevadzkovatela www.galantskakniznica.sk a v tlacenej forme je dostupna vo vsetkych
oddeleniach poskytujucich sluzby navstevnikom kniznice.
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Pristup k osobnym Udajom maju iba ti zamestnanci kniznice, od ktorych to vyZaduje
plnenie pracovnych uloh. O zistenych uUdajoch su povinni zachovavat micanlivost, a to aj
po zaniknuti pracovného pomeru.

Cast Il.
VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9

Zasady vypozic¢iavania kniznicnych jednotiek

Vypoziény poriadok v sulade s Obcianskym zakonnikom upravuje vztahy medzi kniZnicou a

pouZivatelom sluZieb kniZnice. Stanovuje podmienky a sp6sob vypoziciavania jednotlivych

druhov dokumentov, vypozZicnu lehotu, poplatky za sluzby asankcie za nedodrZanie

vypozicného poriadku. VypoZi¢iavanie kniznicnych dokumentov je zavazkovym pravnym

vztahom.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Vypozi¢iavanim knizni¢nych dokumentov, ktoré su v sprave kniznice, resp. dokumentov
inych organizacii, ktoré su docasne deponované a spristupfiované kniznicou, vznika
medzi kniZnicou a pouzivatelom zmluvny vztah podla ustanoveni § 488 Obcianskeho
zakonnika.

O spristupriovani dokumentov rozhoduje kniznica v sulade so svojim zameranim, Glohami
a poziadavkami ochrany knizni¢ného fondu.

Pouzivatelom do 15 rokov je mozné zapozicat knizniéné dokumenty iba z fondov pre deti
a mladez. V pripade, Ze je Ziadany dokument v oddeleni pre deti pozicany, mozu si ho
pozicat z iného oddelenia.

Knizni¢né dokumenty sa poziciavaju:

a) absencne (mimo priestorov kniznice),
b) prezencne - pocas vypoZicného casu v priestoroch kniznice, vo vSetkych vypozi¢nych
miestach.

Pouzivatel si mbze absencéne vypozi¢at knizniéné dokumenty s vynimkou knizni¢nych
dokumentov Studovne, zvukovych dokumentov, audiovizudalnych dokumentov a
aktudlnych periodik. Starsie ¢isla novin a ¢asopisov z Citdrne je moziné si vypozi¢at aj
absencne na dobu 1 tyzdna s vynimkou archivovanych dokumentov v Studovni.
VypoZi¢iavanie zvukovych dokumentov a elektronickych knih je moziné len
registrovanému nevidiacemu, slabozrakému a inak zdravotne postihnutému
pouZivatelovi, na zdklade Zmluvy o poskytovani knizni¢no-informacnych sluzieb
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nevidiacim, slabozrakym ainak zdravotne postihnutym pouzZivatelom, uzatvorenej so
Slovenskou kniZznicou pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoci. Dokumenty su
dostupné v Citarni Galantskej kniznice, vypoZi¢nd lehota zvukovych knih je 30 dni (vid' ¢l.
18 tohto KVP).

Vynasanie kniznicnych dokumentov nevypoZi¢anych cez knizni¢no-informacny systém
mimo kniZnice je zakazané.

Tlaceny vypis konta pouzivatela s aktudlnymi vypoZickami a datumom vrdtenia sa
poskytuje len na poZiadanie pouZzivatela.

Clanok 10

Rezervovanie vypozicaného dokumentu

Kniznicné dokumenty, ktoré su vypoZicané, moZe kniznica na poZiadanie rezervovat
jednotlivym Ziadatelom podla poradia, v akom o rezervaciu poZiadali. KniZnica
upovedomi pouzivatela o vrateni rezervovaného kniznicného dokumentu pisomne,
telefonicky alebo elektronicky. Ziadatel je povinny si ho vyzdvihnut do 5 dni od odoslania
oznamu. Ak tak neurobi, knizni¢ény dokument kniZnica vypoZicia dalSiemu pouzivatelovi.
O rezervaciu mozZe pouZivatel poZiadat:

a) pri osobnej naviteve kniznice - doba dizky rezervacie dokumentu dohodou,
b) elektronickou postou — e-mailom,
c) telefonicky.

Rezervovat nie je mozné dokumenty, ktoré su v kniznici dostupné.
Pokial' si pouZivatel nevyzdvihne rezervované dokumenty pri ndvsteve kniznice,
pracovnik kniZznice mu moZze rezervacie zrusit.

Clanok 11

Pocet vypozicanych dokumentov

Kniznica ma pravo regulovat pocCet naraz absencne vypozicanych knizni¢nych
dokumentov.

PouZivatel mdze mat na svojom konte vypoZi¢ané knihy v pocte najviac:

a) deti 15 knih,

b) dospeli 15 knih,

c) Studenti 25 knih.

V pripade periodik je pocet absenénych vypoZic¢iek obmedzeny na 20 ks.
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Clanok 12

Vypozi¢na lehota knizni¢nych dokumentov

Vypozi€na lehota pri poZi¢iavani mimo kniZnicu (absencéne) je nasledovna:

a) knihy, zvukové dokumenty, skripta, u¢ebnice — 30 dni,
b) neviazané periodika a knihy z priru¢nej kniznice — 7 dni,
c) vypozicna lehota sa vztahuje na kazdy dokument zvlast.

O prediZenie vypozi¢nej lehoty moze pouzivatel poziadat sdm cez konto v online katalégu
kniZnice, osobne v kniznici, telefonicky alebo e-mailom.

Predizenie treba uskutoénit pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Dokument nie je mozné predizit v pripade, Ze:

a) dokument je rezervovany inym pouzivatelom,

b) pouzivatelovi do obdobia 1 mesiaca konci platnost registracie alebo uz skondila,
c) poutzivatel prekrocil vypozi¢nu lehotu na dokument,

d) vypoZi¢nd lehota bola prediZena dvakrat po sebe.

Pokial pouzivatel poskytne kniznici svoju e-mailovi adresu, méze mu byt zasland
informdcia o blizZiacom sa termine ukoncenia vypozi¢nej lehoty, tzv. pripomienka a prva
i druhd upomienka. Tato sluzba je generovana automaticky elektronickym systémom.
KniZnica zasiela upozornenia o blizZiacom sa prekroceni vypoZzi¢nej lehoty a prva i druhu
upomienku len v elektronickej forme.

Ak pouzivatel nedodrZi stanovenu vypoZzi¢nu lehotu, Uctuje mu kniznica sankéné poplatky
za jej nedodrianie podla § 544 zdkona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni
neskorsich predpisov (vid" Cennik sluZieb).

Po prekroceni vypozi¢nej lehoty je uloZeny pouZivatelovi sankény poplatok podla cennika
za kazdy dokument a kazdy den oneskorenia (vid’ Cennik sluZieb).

Po 90 dnoch od uplynutia terminu na vratenie dokumentov kniZnica posiela
pouzivatelovi pisomne riaditelski upomienku. Jej hodnota (vid" Cennik sluZieb) sa
pripocitava k celkovej sume poplatkov za oneskorené vratenie.

10) Kniznica nezodpovedd za pripadné nedorucenie upomienky alebo elektronickej

pripomienky z dovodu nefunkénosti e-mailovej schranky pouZivatela, pripadne za
technické problémy na strane jej administratora, nedorucitelnosti a inych dévodov.

11) V pripade neuhradenia dlZznej sumy za sankéné poplatky ma kniznica pravo zablokovat

pouzivatelovi vSetky sluzby, pokial pouZivatel neuhradi vSetky zavazky voci kniznici. DIZnu
sumu je pouZzivatel povinny uhradit najneskor pri nasledujlicej navsteve kniznice.

12) Ak poutzivatel ani po riaditelskej upomienke nevrdti vypoZi¢ané kniznicné dokumenty,

alebo neuhradi vzniknutd Skodu, bude ich kniznica vymahat sudnou cestou. U
pouzivatelov do 15 rokov tento zavazkovopravny vztah prechadza na ich
zdkonnych zastupcov.
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Clanok 13

Zodpovednost pouZivatela za vypozi¢any knizniény dokument

PouZivatel osobne zodpoveda za vypoZi¢ané kniznicné dokumenty. Je povinny vratit ich v
takom stave, v akom ich prevzal. Je nepripustné podciarkovanie textu, pisanie poznamok
do dokumentov, poSkodzovanie kdédov a pod. Pri vypoZi¢iavani si vSetky dokumenty
prezrie, poskodenie ihned nahlasi. Ak to neurobi, nesie zodpovednost za vsetky neskor
zistené poskodenia knizni¢ného dokumentu.

PouZivatel mozZe vypozicany knizniény dokument vratit i poStou, musi ho vsak dokladne
zabalit a poslat ako doporucenu alebo poistenu zasielku. Za dokument zodpoveda aZz do
chvile, kym ho prevezme kniznica. O tom, ¢i boli knihy dorucené v poriadku, sa informuje
sam pouZzivatel. Zaroven je povinny uhradit aj pripadné sankéné poplatky za nedodrzanie
vypozicnej lehoty a poSkodenie kniznicného dokumentu.

PouZivatel méZe vypoZzi¢any dokument vratit aj prostrednictvom biblioboxu, je povinny
dodrzat Zasady vyuZivania biblioboxu, ktoré si uvedené v ¢lanku 19 tohto KVP.

Clanok 14

Straty a nahrady

PouZivatel je povinny oznamit kniZnici poskodenie alebo stratu kniZzni¢cného dokumentu.

Podla § 440 a § 442 zdkona ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho zakonnika v zneni neskorsich

predpisov moézZe kniznica Ziadat od pouZivatela, aby Skodu nahradil jednym z tychto

spbsobov:

a) identickym titulom, pripadne novsSim vydanim toho istého titulu po schvaleni
prisluSnym zamestnancom kniZznice,

b) nahradou inym dokumentom po dohode s prislusnym zamestnancom kniznice,

¢) financnou ndhradou podla aktualnej smernice: Vyska financnej ndhrady za knihy
a iné dokumenty.

Vo vietkych pripadoch je pouzivatel povinny zaplatit manipula¢ny poplatok za ndhradné

knihovnicke spracovanie podla cennika sluZieb.

Do vyrieSenia sp6sobu nahrady a uhradenia vSetkych poplatkov si kniZnica vyhradzuje

pravo pozastavit pouZivatelovi poskytovanie vsetkych sluzieb.

Zmena cennika za sankéné poplatky a za Specidlne kniZniéno-informacné sluzby

nadobuda platnost driom jeho aktualizacie pre vsetky platby.
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Clanok 15
Vypozicny poriadok medzikniZzni¢nej vypozicnej sluzby

a medzindrodnej medzikniZzni¢nej vypozicnej sluzby

Medziknizni¢nd vypoZi¢nd sluzba (dalej len ,MVS“) je knizni¢no-informacna sluzba,
prostrednictvom ktorej kniznica pre svojho pouZivatela ziskava knizniény dokument
alebo jeho cast z knizni¢ného fondu inej kniznice na Uzemi Slovenskej republiky. Ak sa
pouzivatelom Ziadany knizni¢ny dokument nenachadza vo fonde kniznice, kniznica moze
pre svojho registrovaného pouZivatela sprostredkovat vypoZi¢anie formou MVS zinej
kniZnice v Slovenskej republike.

V pripade, Ze kniZnica Ziadany dokument vlastni, ale v danej chvili je poZicany, o
vypozicku MVS pouZzivatel Ziadat nemoze.

Medzindrodnd medzikniznicna vypozi¢nd sluzba (dalej len ,,MMVS“) je knizni¢no-
informacna sluzba, prostrednictvom ktorej kniZnica pre svojho pouZivatela ziskava
kniZzni¢ny dokument alebo jeho ¢ast z knizni¢ného fondu inej kniznice mimo Uzemia
Slovenskej republiky. V pripade, Ze pouzivatel Ziada kniznicny dokument, ktory sa
nenachddza vo fondoch Ziadnej kniznice na Slovensku, méze kniZnica sprostredkovat
vypozicanie kniznicného dokumentu zo zahranicia. Pri vypozZicke sa postupuje podla
pravneho poriadku zasielajucej krajiny.

Registrovany pouZivatel moéze osluzbu MVS a MMVS poZiadat osobne v Oddeleni
beletrie a nducnej literatury (objednavky knih) alebo v studovni (objedndvky ¢lankov),
prostrednictvom Ziadanky MVS, alebo elektronicky, prostrednictvom online Ziadanky,
kde uvedie potrebné udaje o dokumente a osobne potvrdi a zaplati zdkladny poplatok na
Uhradu nevyhnutnych nakladov kniZnice spojenych s touto sluzbou (vid Cennik sluZieb).
Pri vypozickdach MVS a MMVS su kniZznica a pouzivatel povinni dodrZiavat vypozicné
lehoty a podmienky, ktoré stanovi pozi¢iavajuca kniznica.

Objednané dokumenty si pouzivatel vyzdvihne v kniZnici po oznameni, ktoré kniznica
zasle elektronickou formou na adresu, ktoru uviedol pri registracii. Zaroven zaplati
naklady na posStovné (podla cennika Slovenskej posty, a. s.) a poplatok za objedndvku
(vid' Cennik sluzieb).

Vypozi¢nu lehotu dokumentu stanovuje poZi€iavajuca kniznica. Najneskér 7 dni pred
ukonéenim vypoZi¢nej lehoty moze pouzivatel poZiadat o predizenie (osobne, e-mailom
alebo telefonicky). Ak nie je mozné dokument prediZit, treba knihu do stanovenej lehoty
vratit.

Ak si pouzivatel knihu objedna a nevyzdvihne, vznikd mu voci kniznici dlh v takej vyske,
aka by bola uétovana v pripade zrealizovania sluzby. DIh sa pripocita na jeho Citatelské
konto.

PouZivatel svojim podpisom na potvrdenke o vypoZicke preberd zodpovednost za
vypozitany dokument MVS, za jeho stratu, poskodenie a pod. Naklady spojené
s poskodenim, pripadne stratou dokumentu, je pouZivatel povinny uhradit. V pripade



neuhradenia tychto ndakladov si kniznica vyhradzuje prdvo pozastavit pouzivatelovi
poskytovanie vSetkych sluZieb po celu dobu, pokial sa jeho zdvazky voci kniznici
nevyrovnaju.

10) Pri vypozi¢kach prostrednictvom MMVS je moiné len prezencéné Studium takto
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pozicanych dokumentov.

Clanok 16

Poriadok studovne a citarne

Sluzby Studovne a Citarne moéze vyuzivat drzitel platného citatelského preukazu alebo
potvrdenia o zaplateni jednorazového vstupu.

Navstevnik Studovne a citdarne je povinny zachovavat ticho, nevyrusovat inych
navstevnikov a dbat na pokyny zamestnancov knizZnice.

Je zakazané svojvolne vynasat dokumenty z priruénych kniznic do inych priestorov
kniZnice.

Studoviia a Citaren sltZia na prezenéné $tudium. Navitevnik ma pravo vyuZivat:

a) knizni¢né fondy Studovne,

b) volne pristupné ¢asopisy a noviny,

c) fond regiondlnych dokumentov,

d) dokumenty z priruénych kniznic,

e) technické zariadenia Studovne podla pokynov zamestnancov kniznice,

f) audiovizudlne dokumenty, CD nosice, a pod. podla pokynov zamestnancov kniznice.
Navstevnik Studovne je povinny po ukonceni Studia odovzdat dokumenty zamestnancovi
kniZnice.

Navstevnik Studovne mdze poZiadat o zhotovenie kdpie tlacenych dokumentov alebo si
vytvorit digitdlnu kopiu cCasti tlaeného dokumentu (vid cennik) pre vlastné studijné
Gcely, pri dodrZiavani ustanoveni autorského zdkona (§ 43 zdkona NR SR ¢. 185/2015 Z.
z. Autorsky zdkon v zneni neskorsSich predpisov). Informacie o postupe pri tejto sluzbe
poskytne navstevnikovi zamestnanec kniznice.

Clanok 17

Vyuzivanie sluZieb internetu

Vyuzivat sluzby internetu nie je podmienené ¢lenstvom v kniZnici. Pristup k internetu

kniZnica umoZnuje tymito spésobmi:

a) verejny internet na pracovnych staniciach inStalovanych v kniznici (dalej len , verejny
internet”),
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b) Wi-Fi pripojenie k bezdrotovej sieti kniznice za pomoci vlastnych prenosnych
zariadeni pouzivatelov (dalej len ,,Wi-Fi pripojenie”).

Verejny internet v kniZnici sluzi na ziskavanie informdcii potrebnych pre vzdeldvacie

a Studijné ucely pre deti i dospelych. Wi-Fi pripojenie poskytuje pouzivatelom kniznice

pripojenie na internet potrebné k samostatnému ziskavaniu informacii a k studiu.

PouZivatelia do 15 rokov maju pristup na internet zabezpeceny v oddeleni pre deti.

Detom slizZi internet na vzdeldvacie ucely, preto maju deti so Studijnym zamerom

prednost.

PouZivatelia si m6Zu vyhladané informacie vytlacit, uloZit na svoj USB klu¢ alebo odoslat

e-mailom.

PouZivatelia internetu v kniZnici maju zakazané:

a) prezerat webové stranky, ktoré propaguju nasilie, rasovd a naboZensku
neznasanlivost, pornografiu, pedofiliu, fasizmus,

b) stahovat filmy, hudbu alebo iny obsah, ktorym by doslo k poruseniu autorskych prav,

c) vyuzivat verejny internet na hry.

KniZnica si vyhradzuje prdvo ¢asového obmedzenia pristupu pouZivatefov na verejny

internet. Casovy pristup pre pouzivatela je maximdlne 60 min. Ak necakaju dalsi

zaujemcovia, zamestnanec kniZnice moze na poziadanie lehotu predizit.

Na Wi-Fi pripojenie pouZivatel pouZiva vlastné prenosné zariadenie, ktoré sa da pripojit

do bezdrotovej siete. Pocas lehoty pouZitia sluzby Wi-Fi sa stdva prenosné zariadenie

pouZzivatela sucastou pocitacovej siete kniznice, a preto je pouZivatel povinny dodrzZiavat

prislusné ustanovenia Knizni¢ného a vypoZiéného poriadku kniznice. Pri jeho poruseni

mbZe byt sluzba bezdrotového pristupu na internet odopreta.

Pri pouziti Wi-Fi pripojenia sa vyZaduje autentifikacia pouzivatela menom a heslom, ktoru

pouzivatelovi poskytni zamestnanci kniznice.

Clanok 18

Zasady poskytovania vypozi¢nych sluzieb putovnych siborov zvukovych dokumentov

zapozicanych zo Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoci

KniZnica poziciava dokumenty zapozi¢ané zo Slovenskej kniZznice pre nevidiacich Mateja
Hrebendu v Levoci len registrovanému pouZzivatelovi.
PouZivatelom sa moéZe stat kazdy nevidiaci, slabozraky ainak zdravotne postihnuty
obcan, v rozsahu odévodnenom jeho zdravotnym postihnutim, po predloZeni platného
obcianskeho preukazu a fotokdpie jedného z nasledujucich dokladov:

e preukaz TzP, TZP/S

e (lensky preukaz obcianskeho zdruZenia nevidiacich a slabozrakych

e odporucajuce stanovisko lekara k vyuzivaniu sluzieb kniznice (u inak zdravotne

postihnutych je tento doklad povinny).
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PouZivatel je povinny vratit dokument vtakom stave, vakom ho prevzal avsetky
pripadné nedostatky ihned ohlasit. Ak to neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor

zistené nedostatky a je povinny uhradit naklady spojené s opravou dokumentu.

Clanok 19

Zasady vyuzivania biblioboxu

Galantskd  kniZznica umoZnuje  pouzivatelom  knizniénych  sluZieb  vratenie
dokumentov prostrednictvom biblioboxu.

PouZivatel, ktory sa rozhodne pre vratenie knih tymto spésobom, je povinny dodrzat
tieto zdsady:

a) Bibliobox sluzi na vratenie knih mimo otvaracich hodin kniznice, pocas pracovného
pokoja sviatkov a v pripade mimoriadneho prerusenia prevadzky kniznice Do
biblioboxu je mozné vratit iba knihy poZi¢ané z Galantskej kniZnice.

b) Galantskd kniznica nezodpovedd za nezrovnalosti pri  knihach vratenych
prostrednictvom biblioboxu zavinenych pouzivatelom.

c) Knihy budu z konta pouzivatela odpisané nasledujuici pracovny den.

d) PouZivatel je povinny skontrolovat si odpisanie knih na svojom konte a pripadné
nezrovnalosti ihned reklamovat e-mailom, telefonicky alebo osobne v kniZnici.

e) PouZivatel je povinny pri najbliZzSej osobnej navsteve kniznice uhradit poplatky za
omeskanie, pripadne dalSie sankéné poplatky.

f) Do biblioboxu nie je moziné vratit knihy vymahané riaditelskou upomienkou,
nadrozmerné knihy, knihy poZi¢ané z inych kniznic, knihy a dokumenty poZi¢ané
prostrednictvom MVS alebo MMVS.

g) Knihy je potrebné do schranky vkladat tak, aby sa neposkodili.

Cast IIl.

STAZNOSTI, NAVRHY, PODNETY

Podnety, navrhy a pripomienky k praci kniznice, ako aj navrhy na doplnenie knizni¢éného
fondu mozZe pouzivatel podavat osobne v priestoroch kniznice, pisomnou formou na
postovej adrese kniznice alebo elektronickou formou.

Staznosti moOzZe pouZivatel podavat v zmysle zakona NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach
v zneni neskorsich predpisov na Useku ekonomicko-technickej &innosti Galantskej
kniznice.



Cast IV.
POPLATKY A UHRADY

Niektoré sluzby kniznice su spoplatnené podla cennika, ktory tvori prilohu Knizni¢ného
a vypozicného poriadku Galantskej kniZnice a je jeho neoddelitelnou sucastou.

Cast V.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1) Vynimky z KniZnicného a vypoZicného poriadku Galantskej kniZnice v odévodnenych
pripadoch povoluje riaditelka kniznice

2) Rusi sa Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Galantskej kniZnice zo dia 01.07.2016

3) Tento Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda ucinnost diiom 1. maja 2021

V Galante 30.04.2021 Mgr. Livia Kolekova

riaditelka Galantskej kniZnice



