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Slobodny pristup k informaciam

Smernica ¢. 8/2021 na vykonavanie zikona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni zdkona ¢.
747/2004 Z. z. a n. €. 628/2005 Z. z. v posobnosti Galantskej kniZnice

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Galantska kniznica spristupiiuje podl'a zdkona informacie, ktoré su jej dostupné v ramci
inStitucie a ktoré sa vzt'ahuju k jej posobnosti. Ak kniznica nemé informéciu aktualne k
dispozicii, hoci jej to zdkon uklada, je povinna neodkladne informaciu doplnit’ a poskytnut’.

Kazdy ziadatel ma pravo na pristup k informécidm podl'a bodu 1 tohto ¢lanku, ktorych
poskytovanie nepodliecha obmedzeniu podla zakona.

Informacie o cinnosti kniznice st pristupné v sidle kniznice a na URL adrese:
http://www.galantskakniznica.sk

Ak ziadatel’ trva na priamom spristupneni informacie, moze podat’ kniznici ziadost'.

Ziadost’ o spristupnenie informacie moZno podat’ Gstne alebo pisomne, ako aj inym
technicky vykonatelnym sposobom.

Zo ziadosti musi byt’ zjavné, Ze je urcena kniznici, kto ju podava, ktorych informaécii sa tyka
a aky spdsob spristupnenia informécie ziadatel’ ziada. Ak informaciu nemoZno spristupnit’
spOsobom urcenym Ziadatel'om, dohodne kniZnica so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia
informacie.

Ak Ziadost’ neobsahuje nalezitosti uvedené v bode 6 tohto ¢lanku, kniZznica neodkladne
vyzve ziadatel'a, aby netiplnu Ziadost’ v lehote ur¢enej zdkonom doplnil. Zaroven ziadatel'a
pouci, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel’ ziadost’ nedoplni, kniZnica
ziadost’ odlozi.

Ak kniznica nemd pozadovant informaciu, ale ma vedomost’, kde mozno informéciu ziskat’,
postipi ziadost' do piatich dni povinnej osobe, inak ziadost' odmietne rozhodnutim.
Postpenie Ziadosti kniZnica bezodkladne oznami Ziadatel'ovi. Lehota na vybavenie Ziadosti
zacina plynat’ dilom, ked’ povinné osoba dostala postiipenu Ziadost'.

Clanok 2
Postup kniZnice pri spristupriovani informacii

KniZnica spristupiiuje pozadované informécie najma ustne, pisomne, nahliadnutim do spisu
vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na technicky
nosic¢ dat kazdému ziadatel'ovi tak, aby neboli porusené povinnosti vyplyvajice pre kniznicu
z obmedzenia pristupu k informaciam upravené¢ho zdkonom.
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Kniznica v pripade Ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni ziadatel'ovi informéciu
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak kniznica na ustnu alebo telefonickti ziadost
informaciu neposkytne, alebo ked’ ziadatel' povazuje informaciu za neuplnu, poziada o
spristupnenie informécie pisomne.

Pisomna ziadost’ sa podava vylu¢ne na adresu:
Galantska kniZznica, Mierové namestie 4, 924 00 Galanta.

Ziadost mozno podat’ postou, osobne len v pracovnych ditoch v ¢ase od 8.00 do 12.00 hod.
na Useku ekonomicko - technickej ¢innosti Galantskej kniZnice, telefonicky na ¢. 031/780
29 20, elektronickou postou na e-mailovej adrese kniznica@galantskakniznica.sk.

Centralnu evidenciu vsetkych ziadosti podanych kniznici vedie Usek ekonomicko -
technickej ¢innosti, pracovnicka useku ziadost’ zaeviduje a neodkladne postipi na vybavenie
vecne prislusnému organizaénému utvaru kniznice.

Evidencia obsahuje:
a) meno a priezvisko a adresu ziadatel'a
b) datum podania ziadosti
c) formu podania, obsah Ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie
d) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti
e) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia)

7) Spisovéa agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie, sa po vybaveni uklada na Useku

8)

9)

ekonomicko - technickej Cinnosti. Spisova agenda musi obsahovat vSetky pisomnosti
tykajuce sa vybavenia ziadosti, vratane informéacie o sposobe vybavenia. VSetky pisomnosti
zalozené v spisovej agende musia byt oznacené ¢islom spisovej agendy.

Kniznica je povinnad ziadost vybavit' do desiatich dni od jej podania. V odovodnenych
pripadoch uréenych zdkonom mozno lehotu prediZit' najviac o desat’ dni, o Som treba
neodkladne informovat’ Ziadatel’a.

Lehota na vybavenie Ziadosti zacina plynut’ prvy pracovny deil po dni dorucenia Ziadosti.

10) Pracoviskom zodpovednym za v¢asné, Giplné a pravdivé spristupnenie informacie je povinna

osoba odborného oddelenia kniznice podl'a zamerania ¢innosti a podl’a druhu poskytovane;j
informécie.

Clanok 3
Opravné prostriedky

1) Ak kniznica odmietne podat” pozadovanu informaciu, ziadatel méze podat’ odvolanie v

2)

lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho plynutia lehoty na rozhodnutie o
ziadosti. Odvolanie sa podava na Usek ekonomicko - technickej ¢innosti,

O odvolani rozhoduje riaditel’ka kniznice, nadriadend povinnej osoby Useku- ekonomicko
technickej ¢innosti, ktord vo veci rozhodla alebo mala rozhodnut’, do 15 dni od dorucenia
odvolania.

3) V konani podl'a zdkona sa rozhoduje podla v§eobecnych predpisov o spravnom konani.
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Clanok 4.
Uhrada nakladov

Uhradu uréi oddelenie, ktoré poskytuje informéciu. Sadzobnik tvori prilohu tejto smernice.
Ziadatel'ovi sa oznami predpisana suma a spdsob jej zaplatenia.

Uhrada sa moZe uskutoénit’:
a) v hotovosti do pokladne oddeleni a pobociek,
b) postovou poukazkou.

Informacia sa ziadatel'ovi poskytne alebo odosle az po predlozeni dokladu o zaplateni
predpisanej sumy.

Clanok 5

Oddelenia kniZnice urcia okruh informacii, ktoré je mozné spristupnit’, u ktorych je
obmedzeny pristup, resp. informacie, ktoré nie je mozné zverejnit’ (§ 8 az § 13 citovaného
zéakona).

Vseobecne pri spristupniovani informécii plati ochrana osobnych tdajov podl'a zakona ¢.
428/2002 Z. z. a nespristupiiuju sa tidaje, ktoré kniznica nema k dispozicii, t. j. musela by
ich vypracovat'.

V spornych pripadoch o poskytnuti, resp. neposkytnuti poZadovanej informacie rozhoduje
riaditel’ kniznice.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

Tato smernica nadobtda platnost’ a u¢innost’ od 1.11. 2021. Zaroven sa rusi Pokyn pri
uplatiiovani zédkona NRSR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam, zo dna
01.07.2004.

Prilohou tejto smernice je Sadzobnik thrad nakladov v stvislosti s poskytnutim informacii
podla § 21 ods. 1 zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm.



Priloha ¢.1
Sadzobnik uhrad nakladov

v suvislosti s poskytnutim informacii podPla § 21 ods. 1 zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam Galantska kniZnica podPla § S ods. 1 pism. f) zikona
NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam (zakon o slobode
informacii) zverejiiuje sadzobnik uhrad za poskytnutie informacii.

1) Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie:

a) Xerografické kopie

e ¢giernobiela tla¢ format A4 - 1 strana 0,10 €
e farebna tla¢ format A4 — 1 strana 0,50 €
e (iernobiela tla¢ format A3 — 1 strana 0,20 €

b) obalka, CD
e format A6, A5, A4 — 1ks 0,10 €

e CDnosi¢ -1Kks 0,50 €
e Obalkana CD 0,50 €

c) naklady spojené s odoslanim informacie postou sa riadia cennikom postovych
sluzieb

d) informacie zasielané e-mailom sa nespoplatiiuju.

2) Naklady za spristupnenie informacii spojenych so zhotovenim kopii, zadovazenim
technickych nosicova s odoslanim informacie ziadatel' uhradi:

a. postovou poukazkou
b. bezhotovostnym prevodom na téet Galantskej kniznice

c. Vv hotovosti

3) Tento sadzobnik nadobuida u¢innost’ diiom 1.11. 2021



